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NICIPAL

DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 01

Conforme a la revision de 01 inventario de baja documental que suma 02 fojas, con su
respectiva ficha técnica de valoracion y declaratoria de valoracién en los que se
consigna la documentacién producida por el Area Juridica adscrita a Direccién
General; integrados por la documentacién resguardada en 03 paquetes con un peso
manifestado por la unidad administrativa productora de aproximadamente 40
kilogramos, de acuerdo a la solicitud de baja documental presentada en el oficio nimero
AR/CMAS/014/2025, por Archivo de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicién documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacion del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autégrafas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacion, valoracién y validacién de la informacion.

SEGUNDO. Que el inventario de baja documental registra exclusivamente la
documentacién correspondiente al Area Juridica adscrita a Direccién General.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en la ficha técnicas de valoracion
documental, la documentacion presenté un analisis metodolégico de valoracion y se
encuentra en buen estado de conservacién, entendiéndose asi que no presenta dafio
por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. Que la declaratoria de valoracion sefiala que la documentacion sujeta a baja
documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o
contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten
su conservacion en el archivo histérico de acuerdo al analisis de los criterios
archivisticos y marco juridico aplicable.

QUINTO. Que es responsabilidad del Area Juridica adscrita a Direccién General la

informacién presentada en la documentacion, asi como la validacién del inventario de
baja documental, ficha técnica de valoracién y la declaratoria de valoracion.

Se tiene a bien expedir el siguiente:
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Con base en el analisis técnico del inventario de baja, la ficha técnica de valoracion, la

declaratoria de valoracién y la aplicacion de las disposiciones juridico administrativas
en la materia, la propuesta de baja documental presentada es PROCEDENTE.

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025
/t’w\
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Directora General @
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

No. 01

Conforme al analisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracion y la
declaratoria de valoracion del archivo producido en el Area Juridica adscrita a Direccién
General, perteneciente a la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec;
correspondiente a los afios de 2014-2018.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en el inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracion, declaratoria de valoracién y el oficio No. AR/CMAS/014/2025 del 13
de junio de 2025, la documentacién cuya baja se promueve cumpli6 su plazo de
conservacion de acuerdo al catalogo de disposicion documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que la serie documental sujetas a baja documental producida en el Area
Juridica adscrita a Direccion General, ha sido analizada y no merece ser incorporado al
acervo del Archivo Histérico de la CMAS Coatepec, ni amerita ser reproducida en otro tipo
de soporte documental antes de efectuar la baja a la que se refiere la presente Acta.

Tercero. Que la documentacién no contiene objetos o valores de conservacion semejantes
a los descritos en la legislacion vigente para la proteccién del patrimonio documental del
pais o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Cuarto. Que es responsabilidad del area operativa de archivo de concentracién y del Area
Juridica adscrita a Direccién General, la informacién presentada en el inventario, asi
como la elaboracién y validacion del inventario, ficha técnica de valoracién y la declaratoria
de valoracion; por lo que no se les exime de los efectos que pudieran derivarse de esta
accion conforme al marco juridico aplicable

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos
los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de
Operacion vigentes, dictar la siguiente:

DECLARATORIA

Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/CMAS/014/2025,
suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de
Concentracion, se realizé el analisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta la propuesta de baja documental integrado por el inventario de baja
documental, la ficha técnica de valoracion y la declaratoria de valoracion del archivo vencido
del Area Juridica adscrita a Direccién General, conformado por 17 expedientes
resguardados en 03 paquetes que tienen un peso aproximado de 40 kilogramos y .80
metros lineales.
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Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacién
aprobada ante el area de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice

el tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccién de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de

Coatepec, Veracruz, con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30
dias del mes de junio il veinticinco.
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L.C-Ofivia-Merates Colorado

Directora General

. Juan Albino ue Guzman
Subdirector Administrativo

Lic. Sergio Elias Blasquez Fozos
Titgilar del Organo internod Control

L.C. Oliver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de

Transparencia

25(s Ortiz Guzman
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Lic. Nancy Gﬁgdalude Martinez Hernandez
Coordinadora de Archivo
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 02

Conforme a la revision de 01 inventario de baja documental que suma 03 fojas, con su
respectiva ficha técnica de valoracién y declaratoria de valoracién en los que se
consigna la documentacion producida por Direccién General; integrados por la
documentacién resguardada en 02 paquetes con un peso manifestado por la unidad
administrativa productora de aproximadamente 50 kilogramos, de acuerdo a la solicitud
de baja documental presentada en el oficio niumero AR/CMAS/014/2025, por Archivo
de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicion documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacion del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autdgrafas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacion, valoracion y validacion de la informacion.

SEGUNDO. Que el inventario de baja documental registra exclusivamente la
documentacién correspondiente a Direccién General.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en la ficha técnicas de valoracio
documental, la documentacion presentd un analisis metodolégico de valoracion y se
encuentra en buen estado de conservacién, entendiéndose asi que no presenta darfo
por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

k!
‘\
CUARTO. Que la declaratoria de valoracion sefiala que la documentacion sujeta a baja %
documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o
contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten
su conservacion en el archivo historico de acuerdo al analisis de los criterios
archivisticos y marco juridico aplicable.

QUINTO. Que es responsabilidad de Direccion General la informacién presentada en
la documentacién, asi como la validacion de los inventarios de baja documental, fichas
técnicas de valoracion y las declaratorias de valoracion.

Se tiene a bien expedir el siguiente: /2{
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DICTAMEN
Con base en el andlisis técnico del inventario de baja, la ficha técnica de valoracion, la
declaratoria de valoracion y la aplicacion de las disposiciones juridico administrativas

en la materia, la propuesta de baja documental presentada es
PROCEDENTE.

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025

Directora General W il Q ;
C. Juan AlbinoRpque Guzman
Subdirect ministrativo

\

c. Sergio Elias Blasguez/Pozos
Titular del Organo Interno de Control

Tltular del Area Juridica

L.& Oliver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

H

Lic. Nancy Gu&dalupe Martinez Hernandez
Coordinadora de Archivo

Ing. R sus Ortiz Guzman
[ informaticos

Y _— -No. 6 | Trobaiamos
Centro, 91500 Coatepec, Ver.
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

No. 02

Conforme al analisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracion y la
declaratoria de valoracion del archivo producido en Direccion General, perteneciente a la
Comision Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec; correspondiente a los afios de
2017-2018.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en el inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracion, declaratoria de valoracion y el oficio No. AR/ICMAS/014/2025 del 13
de junio de 2025, la documentacién cuya baja se promueve cumplié su plazo de
conservacion de acuerdo al catalogo de disposicion documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que las series documentales sujetas a baja documental producidas en
Direccion General, han sido analizadas y no merecen ser incorporados al acervo del
Archivo Historico de la CMAS Coatepec, ni ameritan ser reproducidas en otro tipo de
soporte documental antes de efectuar la baja a la que se refiere la presente Acta.

Tercero. Que la documentacion no contiene objetos o valores de conservacion semejantes
a los descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del
pais o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Cuarto. Que es responsabilidad del area operativa de archivo de concentracién y de |
Direccion General, la informacién presentada en el inventario, asi como la elaboracién
validacion del inventario, ficha técnica de valoracion y la declaratoria de valoracion; por lo
que no se les exime de los efectos que pudieran derivarse de esta accién conforme al marco
juridico aplicable

Se tiene a bien, conforme a la facuitad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos
los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de
Operacién vigentes, dictar la siguiente:

DECLARATORIA

Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/ICMAS/014/2025,
suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de
Concentracion, se realiz6 el analisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta la propuesta de baja documental integrado por el inventario de baja
documental, la ficha técnica de valoracién y la declaratoria de valoracién del archivo vencido
de la Direccion General, conformado por 22 expedientes resguardados en 02 paquet
que tienen un peso aproximado de 50 kilogramos y 1 metro lineal.

Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacion
aprobada ante el area de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice
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el tramite de eliminacién fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccion de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de
Coatepec, Veracruz; con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30
dias del mes de junio de dos mil veinticinco.

. Directora General / \Ei

Serglo Elias Blasquez 0Z0S ‘
Iar del Organo Interne d Control

Titular del Area Jundlca

C. Juan Albino Rogue Guzman
bdirector Administrativo

~Oliver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Ing. | de J&sis Ortiz Guzman
Sist s informaticos
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Lic. Nancy Guadé’lupelMartinez Hernandez
Coordinadora de Archivo
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 07

Conforme a la revisiéon de 04 inventarios de baja documental que suma 13 fojas, con
sus respectivas fichas técnicas de valoracion y declaratorias de valoracién en los que
se consigna la documentaciéon producida por el area de Contabilidad adscrita a la
Subdireccion Administrativa; integrados por la documentacién resguardada en 16
paquetes con un peso manifestado por la unidad administrativa productora de
aproximadamente 337 kilogramos, de acuerdo a la solicitud de baja documental
presentada en el oficio nimero AR/CMAS/014/2025, por Archivo de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicion documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacion del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autografas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacion, valoracion y validacion de la informacion.

SEGUNDO. Que los inventarios de baja documental registras exclusivamente la
documentacién correspondiente al area de Contabilidad adscrita a la Subdireccion
Administrativa.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en las fichas técnicas de valoracion
documental, la documentacion presentd un analisis metodolégico de valoracion y se

encuentra en buen estado de conservacion, entendiéndose asi que no presenta dafio

por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. Que las declaratorias de valoracion sefialan que la documentacion sujeta

baja documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales
o contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten

su conservacion en el archivo histérico de acuerdo al analisis de los criterios
archivisticos y marco juridico aplicable.

wd

QUINTO. Que es responsabilidad del area de Contabilidad adscrita a la Subdireccion
Administrativa la informacion presentada en la documentacién, asi como la validaciéon
de los inventarios de baja documental, fichas técnicas de valoracién y las declaratorias
de valoracion.

Se tiene a bien expedir el siguiente:
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DICTAMEN

Con base en el analisis técnico de los inventarios de baja, las fichas técnicas de
valoracion, las declaratorias de valoracion y la aplicacion de las disposiciones juridico
administrativas en la materia, la propuesta de baja documental presentada es
PROCEDENTE.

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025

L.C. Olivia Morales Colorado
Directora General

C. Juan Albino Ryque Guzman
Subdirector Administrativo

¢. Sergio Elias Blasquegz Pozos
Titular del Organo Interng/de Control | ey
et 821, WA

Lic. Karla Adriana inez lima
/ Titular del Area Juridica

L.C. Cffivef Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Qe 1

Lic. Nancy Gu.‘.-:ﬂalu;fre Martinez Hernandez
Coordinadora de Archivo k{\
i

e, "I —

L.C. Sar nfante Romero
Encargada de Contabilidad

Septiembre No. & Trabajamos con
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
No. 07

Confurme al andlisis de los inventarios de baja documental, las fichas técnicas de valoracion
y las declaratorias de valoracién del archivo producido en el area de Contabilidad adscrita
a la Subdireccion Administrativa, perteneciente a la Comisién Municipal de Agua y
Saneamiento de Coatepec; correspondiente a los afios de 2009-2012.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en los inventarios de baja documental, fichas
técnicas de valoracién, declaratorias de valoracién y el oficio No. ARICMAS/014/2025 del
13 de junio de 2025, la documentacion cuya baja se promueve cumplié su plazo de
conservacion de acuerdo al catélogo de disposicién documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que las series documentales sujetas a baja documental producidas en el area
de Contabilidad adscrita a la Subdireccién Administrativa, han sido analizadas y no
merecen ser incorporados al acervo del Archivo Histdrico de la CMAS Coatepec, ni ameritan
ser reproducidas en otro tipo de soporte documental antes de efectuar la baja a la que se

refiere la presente Acta. .
Tercero. Que la documentacién no contiene objetos o valores de conservacion semejantes

a los descritos en la legislacién vigente para la proteccion del patrimonio documental del

pais o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave.

Cuarto. Que es responsabilidad del area operativa de archivo de concentracién y del are

de Contabilidad adscrita a la Subdireccién Administrativa, la informacién presentada en
los inventarios, asi como la elaboracion y validacién de los inventarios, fichas técnicas de
valoracion y la declaratoria de valoracion; por lo que no se les exime de los efectos que

pudieran derivarse de esta accién conforme al marco juridico aplicable A
=}

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos
los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de
Operacién vigentes, dictar la siguiente:

DECLARATORIA x&

Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/CMAS/014/2025,
suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de
Concentracion, se realizé el analisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta la propuesta de baja documental integrado por los inventarios de baja
documental, las fichas técnicas de valoracion y las declaratorias de valoracion del archivo
vencido del area de Contabilidad adscrita a la Subdireccion Administrativa, conformado
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por 150 expedientes resguardados en 16 paquetes que tienen un peso aproximado de 337
kilogramos y 6.74 metros lineales.

Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacion
aprobada ante el area de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice
el tramite de eliminacidn fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccidn de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de
Coatepec, Veracruz; con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30
dias del mes de junio de dos mil veinticinco.

e

L.C. Olivia Morales Col
ra General
C Juan Albino Roque Guzman

%W Subd;rector inistrativo
QE [

Lj€. Sergio Elias Blasquez P6zos
Titlilar del Organo Interno dg\Control

-
-

L.C Lfiver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Lic. Nancy Guadaf(ipe Martinez Hernandez
Coordinadora de Archivo

2 W s Ortiz Guzman

2$ informaticos

== COATEPEC



=
COATE

GOBIERNO MU

2022-2025

NICIPAL ——

DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 06

Conforme a la revision de 07 inventarios de baja documental que suma 10 fojas, con
sus respectivas fichas técnicas de valoracion y declaratorias de valoracion en los que
se consigna la documentacion producida por el area de Servicios Generales y
Recursos Materiales adscrita a la Subdireccién Administrativa; integrados por la
documentacion resguardada en 10 paquetes con un peso manifestado por la unidad
administrativa productora de aproximadamente 120 kilogramos, de acuerdo a la
solicitud de baja documental presentada en el oficio nimero AR/CMAS/014/2025, por
Archivo de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicion documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacién del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autégrafas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacién, valoracién y validacion de la informacion.

SEGUNDO. Que los inventarios de baja documental registras exclusivamente la
documentacién correspondiente al area de Servicios Generales y Recursos
Materiales adscrita a la Subdireccion Administrativa.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en las fichas técnicas de valoracion
documental, la documentacién presentd un analisis metodolégico de valoracion y se
encuentra en buen estado de conservacion, entendiéndose asi que no presenta dafio
por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. Que las declaratorias de valoracién sefialan que la documentacion sujeta a
baja documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales
o contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten
su conservacion en el archivo histérico de acuerdo al andlisis de los criterios
archivisticos y marco juridico aplicable.

QUINTO. Que es responsabilidad del area de Servicios Generales y Recursos
Materiales adscrita a la Subdireccién Administrativa la informacion presentada en la
documentacion, asi como la validacion de los inventarios de baja documental, fichas

técnicas de valoracion y las declaratorias de valoracion.
Se tiene a bien expedir el siguiente:
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DICTAMEN

Con base en el analisis técnico de los inventarios de baja, las fichas técnicas de
valoracion, las declaratorias de valoracion y la aplicacién de las disposiciones juridico
administrativas en la materia, la propuesta de baja documental presentada es

PROCEDENTE.

—

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025
—

. Qlivia Morale @'
Directora General Wk
C. Juan Albino Rdbgue Guzman
Subdirector inistrativo

Serglo Ellas.BIasquez Pbzos /N
T|t ar del Organo Interno d Control C\ )

E = = i Gl L
Lic. Karla Adrjand Martinez Lima

/L/ Titular del Area Juridica

L.C. Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Bt

Lic. Nancy Guadalupe Martinez Hernandez - '
Coordinadora de Archivo /—J W

Lic. Ismael Rafael Lino
Encargado de Servicios Generales
y Recursos Materiales

—{
)

eﬁf sUis Ortiz Guzman
ist informaticos
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
No. 06

Conforme al analisis de los inventarios de baja documental, |as fichas técnicas de valoracion
y las declaratorias de valoracion del archivo producido en el area de Servicios Generales
y Recursos Materiales adscrita a la Subdireccién Administrativa, perteneciente a la
Comision Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec; correspondiente a los afios de
2014-2019.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en los inventarios de baja documental, fichas
técnica de valoracion, declaratorias de valoracion y el oficio No. ARICMAS/014/2025 del 13
de junio de 2025, la documentacién cuya baja se promueve cumplié su plazo de
conservacion de acuerdo al catalogo de disposicidn documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que las series documentales sujetas a baja documental producidas en el area
de Servicios Generales y Recursos Materiales adscrita a la Subdireccion
Administrativa, han sido analizadas y no merecen ser incorporados al acervo del Archivo
Historico de la CMAS Coatepec, ni ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte
documental antes de efectuar la baja a la que se refiere la presente Acta.

Tercero. Que la documentacién no contiene objetos o valores de conservacion semejantes
a los descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del
pais o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Cuarto. Que es responsabilidad del area operativa de archivo de concentracién y del area
de Servicios Generales y Recursos Materiales adscrita a [a Subdireccion
Administrativa, la informacién presentada en los inventarios, asi como la elaboracion y
validacién de los inventarios, fichas técnicas de valoracién y la declaratoria de valoracion;
por lo que no se les exime de los efectos que pudieran derivarse de esta accidon conforme
al marco juridico aplicable

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos
los articulos 50, 52 fraccién | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de

Operacion vigentes, dictar la siguiente: Q

DECLARATORIA

Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/ICMAS/014/2025,
suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de
Concentracion, se realizé el analisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta la propuesta de baja documental integrado por los inventarios de baja
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vencido del area de Servicios Generales y Recursos Materiales adscrita a la
Subdireccion Administrativa, conformado por 60 expedientes resguardados en 10
paquetes que tienen un peso aproximado de 120 kilogramos y 2.4 metros lineales.

Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacion
aprobada ante el 4rea de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice
el tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccién de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de

Coatepec, Veracruz; con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30
dias del mes de junio de dos mil veinticinco.

ey
K LE OW

Directora General

Yoo

. Sergio Elias Blasquez Pozos
Tiflilar del Organo Interno de/Control

C. Juan Albino Royue Guzman
Subdir inistrativo

Titular del/Ar ,a Juridica

L.C. OligerJavier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Lic. Nancy Guadalupe Martinez Hernandez

Coordinadora de Archivo %

Ing. Rafae( dedesus Ortiz Guzman
Sistemas informaticos

Lic. Ismael Rafael Lino
Encargado de Servicios Generales
y Recursos Materiales
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 05

Conforme a la revisiéon de 01 inventario de baja documental que suma 01 fojas, con su
respectiva ficha técnica de valoracion y declaratoria de valoracion en los que se
consigna la documentacién producida por la Coordinacién de Archivo adscrita a
Direccién General; integrados por la documentacion resguardada en 01 paquete con
un peso manifestado por la unidad administrativa productora de aproximadamente 1
kilogramo, de acuerdo a la solicitud de baja documental presentada en el oficio numero
AR/CMAS/014/2025, por Archivo de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccién | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicion documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacién del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autégrafas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacién, valoracion y validacion de la informacion.

SEGUNDO. Que el inventario de baja documental registra exclusivamente la
documentacién correspondiente a la Coordinacién de Archivo adscrita a Direccién
General.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en la ficha técnica de valoracion
documental, la documentacién presenté un analisis metodolégico de valoracion y se
encuentra en buen estado de conservacion, entendiéndose asi que no presenta dafio
por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. Que la declaratoria de valoracion sefiala que la documentacion sujeta a baja
documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o
contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten /
su conservacion en el archivo histérico de acuerdo al analisis de los criterios ~
archivisticos y marco juridico aplicable.

QUINTO. Que es responsabilidad de la Coordinacion de Archivo adscrita a Direccién
General la informacion presentada en la documentacién, asi como la validacion del
inventario de baja documental, ficha técnica de valoracion y la declaratoria de
valoracion.

Se tiene a bien expedir el siguiente:
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DICTAMEN

Con base en el analisis técnico del inventario de baja, la ficha técnica de valoracion, la
declaratoria de valoracién y la aplicacién de las disposiciones juridico administrativas
en la materia, la propuesta de baja documental presentada es PROCEDENTE.

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025

=

w
J

L.C. Olivia Morales Colorado
Directora General

C. Juan Albino ue Guzman
W / Subdirector Administrativo

c Sergio Elias Blasquéz Pozos
lar del Organo Internd/de Control

L.C. r Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

(r\(

Lic. Karla Adriana Mafrirez Lima
Titular del/Area Juridica

Ing. Rafgel Qe 4€sus Ortiz Guzman
istemas informaticos

M

Lic. Nancy Guadalupe Martinez Hernandez
Coordinadora de Archivo

16 de Se ;'. iembre i\o Trabajamos con
Centro, 91500 Coatepec, Ver. 9 //
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
No. 05

Conforme al anélisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracion y la
declaratoria de valoracién del archivo producido en la Coordinacién de Archivo adscrita a
Direccion General, perteneciente a la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de
Coatepec; correspondiente al afio 2022.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en el inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracion, declaratoria de valoracion y el oficio No. AR/ICMAS/014/2025 del 13
de junio de 2025, la documentaciéon cuya baja se promueve cumplié su plazo de
conservacion de acuerdo al catalogo de disposicion documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que la serie documental sujeta a baja documental producida en la Coordinacién
de Archivo adscrita a Direcciéon General, ha sido analizada y no merece ser incorporada
al acervo del Archivo Historico de la CMAS Coatepec, ni amerita ser reproducida en otro
tipo de soporte documental antes de efectuar la baja a la que se refiere la presente Acta.

Tercero. Que la documentacion no contiene objetos o valores de conservacion semejantes
a los descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del
pais o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Cuarto. Que es responsabilidad del area operativa de archivo de concentracion y de la
Coordinacion de Archivo adscrita a Direccién General, la informacion presentada en el
inventario, asi como la elaboracion y validacién del inventario, ficha técnica de valoracion y
la declaratoria de valoracion; por lo que no se les exime de los efectos que pudieran
derivarse de esta accion conforme al marco juridico aplicable

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos

los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de
Operacién vigentes, dictar la siguiente: E )

DECLARATORIA

suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de
Concentracion, se realizé el analisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta la propuesta de baja documental integrado por el inventario de baja
documental, la ficha técnica de valoracion y la declaratoria de valoracién del archivo vencido
de la Coordinacion de Archivo adscrita a Direccion General, conformado por 1
expediente resguardado en 01 paquete que tiene un peso aproximado de 1 kilogramo y .04
metros lineales.

P,
]
Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/ICMAS/014/2025, \\(

o U
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Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacion
aprobada ante el area de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice
el tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccion de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de
Coatepec, Veracruz con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30

dias del mes de j

- rado
Directora General

W/

mil veinticinco.

" Sergio Elias Biasquez 0zos

Tlt lar del Organo Ifterne d Control

Lic. Karla Adriana.Mz
Titular del re‘ Jurldlcé

i

Lic. Nancy du’adalupe Martinez Hernandez

Coordinadora de Archivo

16 de Septiembre No. 6
Centro, 915( )’“( oatepec, Ver.

TC

C. Juan Albino Rogue Guzman
Subdirector inistrativo

L.C. Oliver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de

Transparencia

| de“Jesiis Ortiz Guzman
Sistémas informaticos

Tel:228 816 0542
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 03

Conforme a la revision de 01 inventario de baja documental que suma 02 fojas, con su
respectiva ficha técnica de valoracion y declaratoria de valoracién en los que se
consigna la documentacion producida por el area de Facturaciéon adscrita a la
Coordinacion Comercial; integrados por la documentacién resguardada en 05
paquetes con un peso manifestado por la unidad administrativa productora de
aproximadamente 102 kilogramos, de acuerdo a la solicitud de baja documental
presentada en el oficio nimero AR/CMAS/014/2025, por Archivo de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicion documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacién del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autégrafas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacién, valoracion y validacion de la informacion.

SEGUNDO. Que el inventario de baja documental registra exclusivamente la
documentacion correspondiente al area de Facturacion adscrita a la Coordinacion
Comercial.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en la ficha técnica de valoracién
documental, la documentacion presenté un analisis metodolégico de valoracion y se
encuentra en buen estado de conservacion, entendiéndose asi que no presenta daiio
por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. Que la declaratoria de valoracion sefiala que la documentacion sujeta a baja
documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o
contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten
su conservacion en el archivo historico de acuerdo al analisis de los criterios
archivisticos y marco juridico aplicable.

QUINTO. Que es responsabilidad del area de Facturacién adscrita a la Coordinacién
Comercial, la informacién presentada en la documentacién, asi como la validacion del
inventario de baja documental, ficha técnica de valoracion y la declaratorias de

COATEPEC
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DICTAMEN

Con base en el analisis técnico del inventario de baja, la ficha técnica de valoracion, la
declaratoria de valoracién y la aplicaciéon de las disposiciones juridico administrativas
en la materia, la propuesta de baja documental presentada es PROCEDENTE.

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025

Q LC. OlmaMorales—Gelorad/ /

Directora General
C Juan Albino Rdque Guzman

dmmlstratlvo
WM/IA&/

Serglo Elias Blasquez Po )

Ti Iar del Organo Interno de Co rol ﬁ .

LIC. Karla Adriana/Martinez Lima
Titular del Area Juridica

LG r Javier Feregrino Aranda
Titularde la Unidad de Transparencia

H

Lic. Nancy Guadat(ipe Martinez Hernandez
Coordinadora de Archivo

A

Ing. de Jesus Ortiz Guzman
istemas informaticos

LAE. Sayra (;l}/a’a/na Castillo Zarate
Coordinadora Comercial

, s
16 de Septiembre No. 6 “qfﬁn e
Centro, 91500 ('.,Ic:r,a*ei:w@c‘ Ver.,
Tel:228 816 0542 ” 7
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GOBIERNO MUNICIPAL
ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
No. 03

Conforme al andlisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracion y la
declaratoria de valoraciéon del archivo producido en area de Facturacién adscrita a la
Coordinacién Comercial, perteneciente a la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento
de Coatepec; correspondiente a los afios de 2017-2021.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en el inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracion, declaratoria de valoracion y el oficio No. AR/ICMAS/014/2025 del 13
de junio de 2025, la documentacién cuya baja se promueve cumplié su plazo de
conservacion de acuerdo al catalogo de disposicién documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que la serie documental sujeta a baja documental producida en el area de
Facturacién adscrita a la Coordinacion Comercial, ha sido analizada y no merece ser
incorporada al acervo del Archivo Histérico de la CMAS Coatepec, ni amerita ser
reproducida en otro tipo de soporte documental antes de efectuar la baja a la que se refiere
la presente Acta.

Tercero. Que la documentacion no contiene objetos o valores de conservacién semejantes
a los descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del
pais o para la administracién de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de
Ignacio de Ia Llave.

Cuarto. Que es responsabilidad del &rea operativa de archivo de concentracién y del area

de Facturacién adscrita a la Coordinaciéon Comercial, la informacion presentada en el

inventario, asi como la elaboracion y validacién del inventario, ficha técnica de valoracion y

la declaratoria de valoracion; por lo que no se les exime de los efectos que pudieran

derivarse de esta accién conforme al marco juridico aplicable

Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos :
los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de Lo
Operacion vigentes, dictar la siguiente: \ )

DECLARATORIA %

Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/CMAS/014/2025,
suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de
Concentracion, se realizé el analisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta la propuesta de baja documental integrado por los inventarios de baja %
documental, las fichas técnicas de valoracién y las declaratorias de valoracién del archivo
vencido del area de Facturacién adscrita a la Coordinacién Comercial, conformado por
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49 expedientes resguardados en 05 paquetes que tienen un peso aproximado de 102

kilogramos y 2.04 metros lineales.

Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacion
aprobada ante el 4rea de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice
el tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccion de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de
Coatepec, Veracruz; con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30

dias del mes de junio de dos mil veinticinco.

s \
L.C. Olivia Morales Colorado
irectora General

/Fc. Sergio Elias Blasquez PgZzos

Titular del Organo Interno de Control

-

L.C<Oiver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Lic. Nancy Guadalube Martinez Henandez
Coordinadora de Archivo

16 de Septiembre No. 6

C. Juan Albino ue Guzman
Subdirecto inistrativo

C\( ki

s '\.r N
Lic. Karla Adriana/MaltirieZ Lima
Titular del Area kuridica

esls Ortiz Guzman
Si s informaticos

47/

Centro, 91500 Coatepec

LAE. Sayra l:;griéna Castillo Zarate
Coordinadora Comercial

/A
Dy IV

Tel:228 816 054
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DICTAMEN DE DESTINO FINAL
No. 04

Conforme a la revision de 01 inventario de baja documental que suma 01 foja, con su
respectiva ficha técnica de valoracion y declaratoria de valoracion en los que se
consigna la documentacion producida por la Subdireccion Operativa; integrados por
la documentacion resguardada en 01 paquete con un peso manifestado por la unidad
administrativa productora de aproximadamente 21.200 kilogramos, de acuerdo a la
solicitud de baja documental presentada en el oficio nimero AR/CMAS/014/2025, por
Archivo de concentracion.

De conformidad con los articulos 50, 52 fraccién | y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario
quien coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a las series documentales, con el fin de establecer y autorizar, entre otros
procedimientos, la disposicion documental de los expedientes de archivo; y las Reglas
de Operacién del mismo grupo; y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los documentos y registros que integran el expediente de baja
documental presentan las firmas autégrafas de las autoridades que intervinieron en el
proceso de identificacién, valoracion y validacién de la informacién.

SEGUNDO. Que el inventario de baja documental registra exclusivamente la
documentacién correspondiente a la Subdireccién Operativa.

TERCERO. Que, de conformidad a lo manifestado en la ficha técnica de valoracion
documental, la documentacion presenté un analisis metodolégico de valoracion y se
encuentra en buen estado de conservacion, entendiéndose asi que no presenta dafio
por siniestro o que por sus condiciones implique un riesgo sanitario.

CUARTO. Que la declaratoria de valoracién sefiala que la documentacién sujeta a baja
documental ha desactivado sus valores administrativos, juridicos, legales, fiscales o
contables y no posee valores testimoniales, informativos o evidénciales que ameriten
su conservacion en el archivo histérico de acuerdo al andlisis de los criterios #
archivisticos y marco juridico aplicable. =

QUINTO. Que es responsabilidad de la Subdireccion Operativa, la informacion
presentada en la documentacién, asi como la validacion del inventario de baja
documental, ficha técnica de valoracién y la declaratorias de valoracién.

Se tiene a bien expedir el siguiente
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DICTAMEN
Con base en el analisis técnico del inventario de baja, la ficha técnica de valoracién, la
declaratoria de valoracion y la aplicacién de las disposiciones juridico administrativas
en la materia, la propuesta de baja documental presentada es PROCEDENTE.

Coatepec, Veracruz a 30 de junio de 2025

Directora General

W

C. Juan Albino Rogue Guzman
Subdirector inistrativo

Serglo Elias B!asquez 0Z0S
ar del Organo Interno Control

 Titular del Area J1Ur|d|ca

7

L.C. Ofiver Javier Feregrino Aranda
Titular de la Unidad de Transparencia

Lic. Nancy Guadalupe Martinez Hernandez

Coordinadora de Archivo 7 ,-/
e

Ing. Enriqué Fernandez Hernandez
Supdirector Operativo
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

No. 04

Conforme al analisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoracién y la
declaratoria de valoracion del archivo producido en la Subdireccion Operativa,
perteneciente a la Comisibn Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec;
correspondiente a los afios de 2016-2017.

CONSIDERANDO

Primero. Que, de acuerdo con lo establecido en el inventario de baja documental, ficha
técnica de valoracién, declaratoria de valoracién y el oficio No. AR/ICMAS/014/2025 del 13
de junio de 2025, la documentacion cuya baja se promueve cumpli6 su plazo de
conservacion de acuerdo al catalogo de disposicién documental vigente y no posee valores
secundarios.

Segundo. Que la serie documental sujeta a baja documental producida en la
Subdireccion Operativa, ha sido analizada y no merece ser incorporada al acervo del
Archivo Histérico de la CMAS Coatepec, ni amerita ser reproducida en otro tipo de soporte
documental antes de efectuar la baja a la que se refiere la presente Acta.

Tercero. Que la documentacion no contiene objetos o valores de conservacion semejantes
a los descritos en la legislacion vigente para la proteccion del patrimonio documental del
pais o para la administracion de los bienes del dominio publico del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Liave.
Cuarto. Que es responsabilidad del area operativa de archivo de concentracion y de la /

Subdirecciéon Operativa, la informaciéon presentada en el inventario, asi como la
elaboracién y validacion del inventario, ficha técnica de valoracion y la declaratorla de
valoracion; por lo que no se les exime de los efectos que pudieran derivarse de esta accién !
conforme al marco juridico aplicable

. % V)
Se tiene a bien, conforme a la facultad que le confiere al grupo interdisciplinario de archivos \\
los articulos 50, 52 fraccion | y 54 de la Ley General de Archivos y en las Reglas de
Operacién vigentes, dictar la siguiente:

Concentracion, se realizé el andlisis técnico de los documentos que integran el expediente
que sustenta !a propuesta de baja documental integrado por los inventarios de baja
documental, las fichas técnicas de valoracién y las declaratorias de valoracion del archivo
vencido de la Subdirecciéon Operativa, conformado por 10 expedientes resguardados en
01 paquete que tienen un peso aproximado de 21.200 kilogramos y 0. 50metros lineales.

DECLARATORIA
Articulo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio AR/ICMAS/014/2025,
suscrito por la C. Aideé Guadalupe Hernandez Vasquez, Encargada del Archivo de




- o
COATEPEC S~ COATEPEC

GOBIERNO MUNICIPAL
2022-2025

Articulo 2. Girese la solicitud correspondiente para operar la baja de la documentacion
aprobada ante el area de Servicios Generales y Recursos Materiales, para que realice
el tramite de eliminacion fisica de los documentos citados en la presente acta garantizando
la transparencia y proteccién de los datos personales.

Dada en las instalaciones de la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de
Coatepec, Veracruz; con domicilio en la calle 16 de septiembre No. 6 Col. Centro, a los 30
dias del mes de junio de d il veinticinco.

L.C. OliviaMorales-Colorado

Directora General

C. Juan Albino Rogue Guzman
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Lic. Sergio Elias Blasquez Pozos
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