Unidad Responsable: ORGANO INTERNO DE CONTROL

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

TERCER AVANCE TRIMESTRAL 2025

oy AGUA

BT
=== COATEPEC

Objetivo:
Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales, humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con
transparencia, eficiencia, eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas aplicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de

responsabilidad administrativa en contra de Personas Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comision.

Prog . Fech m_gmi_o_ EJM
rogramas Actividades Meta U_HM 162 Trimestral Trimestral | Acumulado Observaciones
- Anual Medida
Clave Nombre Inicio Término | J | A |_5_ I 1| A I S
ORGANO INTERNO DE CONTROL
La meta se cumplio en
1 | Programa Anual Aprobar el Programa Anual del 4 | ponento | 014u-25 |30-sep25/ 0| 0 [oo] 0 | 0 0 el primer trimestre del
de Auditorias Auditorias y dar seguimiento. Lo
ejercicio 2025
Manuales de Intervenir en la elaboracion de los La meta se cumplié en
1 i anteproyectos de manuales| 2 Documento | 01-jul-25 [30-sep-25(0| 0 [0]|0f O | O 0 -el primer trimestre del
Procedimientos ;o . s
administrativos. ejercicio 2025
Supervisar que los inventarios de la Inventario de Bienes
1 Inventarios Comision se realicen de acuerdo a la| 2 Documento | 01-jul-25 [30-sep-25(1| 0 [0]0| O | O 0
o : Muebles e Inmuebles
normatividad aplicable.
Participar en los procedimientos de * Esquema Tarifario
1 Contrataciones contratacion de bienes y servicios, en| 5 Documento | 01-jul-25 |30-sep-25(0| 0 [0]|1] 1 | O 2 * PRODDER-Accion 3:
términos de ley. Tarifas Domiciliarias
Vigilar que los Servidores Publicos de -
Declaraciones la Comisién cumplan con la obligacion L fifetdl 56 Bumplis-on
1 . ; P oolg 110 | Documento [ 01-jul-25 [30-sep-25|0| 0 [0|5| 2 | 4 11 el segundo trimestre del
Patrimoniales de presentar las declaraciones de S
. . } . . ejercicio 2025
situacion patrimonial y de intereses.
. . . Cumplimiento en la
1 Estades Revisar y dictaminar mensualmente| ;| noomento | o1-u-25 |30-sep25|1| 1 [1[1] 1 | 1 3 Presentacién de los
Financieros los Estados Financieros. : )
Estados Financieros
Supervisar trimestralmente en el
Portal de Transparencia, la carga de Se cumplié con la carda
1 Transparencia las fracciones sefialadas en la ley de| 4 Documento | 01-jul-25 [30-sep-25(1| 0 (0|1 O | O 1 d P acarg
; . e informacion
la materia, correspondientes  al
Organo Interno de Control.
A(}uerdos gel Dar seguimiento a los acuerdos
1 Organo de  2=d . . 24 | Documento [ 01-jul-25 [30-sep-25(2| 2 [2|6] 4 | 7 17 Se dio seguimiento
Gobiaie emitidos por el Organo de Gobierno.




Supervisar y coordinar los

Se esta atendiendo
conforme a lo

1 Entreggly 9 Procedlmlentos (.je En?rega YI' 36 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 establecido en la Guia
Recepcion Recepcion de Servidores Publicos de
g : iz para el Proceso de
las diferentes areas de la Comision .
Entrega y Recepcion
UNIDAD DE INVESTIGACION
Quejas y - . ) ; Este trimestre no se
1 D ) 10 [Recibir quejas y denuncias. 6 Documento | 01-jul-25 |30-sep-25 Sk ;
enuncias recibié ninguna queja
Iniciar investigaciones derivadas de
denuncias o auditorias practicadas por
Expedientes de la presunta responsabilidad de faltas . ) Derivado del numero de
i Investigacion 1 | administrativas cometidas por T | Expedicnte | O1jul-25 |30-sep-25 denuncias presentadas
Servidores y Exservidores Publicos de
la Comision.
UNIDAD DE SUBSTANCIACION
Admitir el Informe de Presunta Derivado de la
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa y en Recepcion de los
1 Responsabilidad| 12 |su  caso, integrar  Expediente| 8 Expediente | 01-jul-25 | 30-sep-25 Informes de Presunta
Administrativa correspondiente al Procedimiento de Responsabilidad
Responsabilidad Administrativa. Administrativa
Dictar resoluciones de conformidad Se dictaron 6
1 Resoluciones 13  |[con la Ley General de| 8 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 resoluciones, de las
Responsabilidades administrativas. cuales 1 ya esta firme
UNIDAD DE AUDITORIA
Elaborar el Programa Anual de -
Programa Anual Auditorias dar seguimiento a lo La meta se cumplio en
1 9 - 14 y e - 1 Documento | 01-jul-25 [ 30-sep-25 el primer trimestre del
de Auditoria aprobado por el Titular del Organo oo ks
ejercicio 2025
Interno de Control
Elaborar la ia metodologica d Lazmale 58 cumplioten
1 Guia de Auditoria| 15 e gu ologica det 4 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 el primer trimestre del
auditoria. L
ejercicio 2025
- Elaborar ordenes de auditoria para . .
1 Order'les.de 16 [firma del Titular del Organo Interno de| 3 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 Niimero de. or('jenes de
Auditoria auditoria
Control.
Elaborar cédulas de observaciones y
S B e Fomto o para
1 : 17 - ' . 3 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 revision de Erogaciones
Observaciones seguimiento a las recomendaciones : :
. con Inconsistencias
que deban adoptar las areas
auditadas.
Realizar la practica de arqueos a
1 Arqueo de Caja 18 |cABS s oo 12 Informe 01-jul-25 | 30-sep-25 Se cumplié

revolventes y fondos fijos de esta
Comision.

R,



Informar sobre irregularidades,
derivadas de las auditorias que hayan
sido detectadas por actos u omisiones

El informe de

Faltas u : o ; irregularidades se
Omisioties 19 |que pudlgrgn gonshtunr presuntas 3 Documento | O01-jul-25 [30-sep-25| 1| 0 |00 O [ O reridies wn Forieenida o
faltas administrativas cometidas por
) - detectado
los servidores publicos ylo
particulares.
Dictamen Analizar mensualmente la informacion
. : 20 |financiera de la Comision para| 12 Dictamen | 01-jul-25 [30-sep-25| 1| 1 |1[1] 1 [ 1 Se cumplio
Financiero ) ;
elaborar el dictamen correspondiente.
Analizar el seguimiento de medidas
;orrect[vazity rE?reven’uv/as der:v\:;\icfosniz Atendidas: * Disciplina
Medidas rsactic:duas ‘ oallfs éstaygomisizn o por Financiers GR2023
correctivas y 21 |P por esta | P 3 Informe 01-jul-25 | 30-sep-25{1| 0 (O|1| O | 1 * Solventacion al Pliego
. entes de fiscalizacion externos, e .
preventivas b . o ) de Observaciones
informar a las areas administrativas
; : ;s CP2024
auditadas la situacion de las
observaciones y recomendaciones.
s Participar en la contratacion de bienes
Coniratacion de servicios verificando se realicen Procedimientos de
bienes y 2 | ) o 5 Documento | 01-jul-25 [30-sep-25(0| 0 |01 1 | O e
. conforme a las  disposiciones Contratacion
servicios . )
normativas vigentes.
Procedimientos Supervisar los procesos de Entrega y Derivado del nimero de
de Entrega y 23 |Recepcioén de los Servidores Publicos| 36 | Documento| 01-jul-25 |30-sep-25{0| 0 (1|0l O | O Adtzis
recepcion de esta Comision.
Levantamient g\)/z:ljarmiG;nntc:afisisctjopiirgllsilr?\r/]en?:rrii d(z Se realizara uno a mitad
vantamiento | 5, 2 | Documento | 01-jul-25 |30-sep-25{0| 0 |0|o| 0 |0 del afio y el otro antes

de Inventario

bienes muebles e inmuebles y bienes
de consumo de ésta Comision.
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
(SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA)

CALENDARIO DE AVANCE

COATEPEC

Unidad Responsable: Subdireccion administrativa

Objetivo:

Planear, apoyar, organizar, dirigir y controlar los recursos financieros, materiales y humanos para el adecuado funcionamiento de la Comisién Municipal
de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz.

Programado Ejecutado

Programas : Fecha m :
No. Actividades Mota M trimestral Trimestral Acumulado
= - Anual Medida i .
Clave Nombre Inicio Término | J|A| S| Jd |A|S
Revisar y autorizar el pago de nomina para todo el
Servicios Y Fes B

1 1 |personal de la CMAS Coatepec conforme a control| 24 Pago 01-jul-25 | 30-sep-25 | 2 [ 2 | 2| 2 | 2| 2 6

personales de personal de Recursos Humanos.
Material Revisar y autorizar pagos a proveedores conforme
1 a ?n? tessy 2 |arequerimientos de la CMAS y de acuerdo a la 12 | Presupuesto | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 | 1 | 1 1 0 3
sUministro: disposicion presupuestal mensual.
Atender oportunamente gastos fijos de la CMAS,
Seniclss asi como los diferentes requerimientos necesarios
1 3 |para su adecuado funcionamiento conforme a las 12 Presupuesto | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Generales ) L
metas establecidas para el presente ejercicio fiscal
2025.
Estades Apoyar y Verificar la integracién oportuna y en
1 : ) 4 |forma de los estados financieros mensuales ante| 12 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros . ; .
las instancias correspondientes.
Apoyar y vigilar la entrega en tiempo y forma de los
1 Estados 5 Estados Financieros ante el ORFIS y el H. 12 Documento 01-ul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 1 3

Financieros Congreso  del Estado por los medios
correspondientes.

Verificar y apoyar para la correcta integracion de la

Estados documentacion soporte de los ingresos y egresos
Financieros mensuales correspondiente al ejercicio fiscal 2025
para su correspondiente fiscalizacion.

12 Documento 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 1 3

ELABORO: REVISO:
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
ANTERIORMENTE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
SUBDIRECCION OPERATIVA

AVANCE TRIMESTRAL JULIO - SEPTIEMBRE @TEPEC

Unidad Responsable: Subdireccion Operativa

Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a Ia poblacion en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencion de las fugas, faltas de aguay
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente drenaije sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de
saneamiento. :

Programado | Eiecutado

Programas Unidad Fecha - :
No. Actividades ::j}; de Trimestral Irimesiral | ————-——-A_;;:nme‘:;c:jo Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio |Témino| J | A| S| J| A ]| S E—
; . . Total de tomas solicitadas
1 Anual Operativo 1 |Instalacion de contratos nuevos 500 Tomas 0T-jul-25 | 30-sep-25 | 50 | 45 | 45 | 44 | 38 | 30 112

por los usuarios

Atencién de reportes de la ciudadania en lo
1 Anual Operativo 2 [que se refiere a agua potable, drenaje| 2000 | Reportes 01-jul-25 | 30-sep-25 [ 180( 180 170|479 | 312|352 1143
sanitario y saneamiento.

Total de reportes solicitados
por los usuarios.

Realizar proyectos ejecutivos de ampliaciones No hubo proyectos
1 Anual Operativo 3 |de redes y rehabilitacion de redes existentes,| 20 Proyectos | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 2 2 2 0 0 0 0 solicitados por el H.
de agua potable y drenaje sanitario. Ayuntamiento

Desfogue de redes de distribucion y desfogue

de lineas de conduccién. Incluye Total de desfogues

‘ AnuelOperavo | 4 \iehabiliacion yio reposicion de véivuia 5| 190 | Desfoave | 01u25 | 30sep2s | 13 [ 13 |13 | 13| 13 | 13 3 realizados
rehabilitacion de registro.
. Apoyo al drea comercial con la instalacion » ) Total de medidores
1 Anual Operativo 5 de medldores vl Misoras, 150 Accion 01-jul-25 | 30sep-25 | 13 | 13| 13| 57 | 54 | 173 284 instalados
1 Anual Operativo 6 |Capacitacion del personal en cursos. 10 Cursos 014ul-25 | 30-sep-25 | 1 ] ] 0 0 0 0 Total de cursos impartidos
Candrel  Bvaliaen de Informar mensualmente acciones y avances
] la Gestion Publica 7 . Y 12 Informe | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 1 3 Cumplido
Municipal al Organo de Gobierno.

Control y Evaluacion de
: la Gestion Piblica | g |Mormar a la CONAGUA avances dell —, | o1jul25 [30sep25| 1 oo |l ol 1] o 1 Cumplido

a PRODDER cada 3 meses.
Municipal




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
ANTERIORMENTE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
SUBDIRECCION OPERATIVA
AVANCE TRIMESTRAL JULIO - SEPTIEMBRE

Unidad Responsable: Subdireccién Operativa

Objetivo:
Garantizar el suminisiro del servicio de agua potable a la poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de aguay
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drendije sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de
saneamiento.
; Programado | Elecutado
Programas Metq | YRidad Fecha 1 2 teal T| tral | Acumulado .
No. Actividades Anval| 92 L RL D Timestral Observaciones
Clave Nombre Medida | lnicio |[Témino| J [ A | S| J | A | S D
Programa de Agua Potable, Drendgje y
s Tratamiento (PROAGUA) en el apartado
sscmiroly Evaldercion de Proyecto para el Desarrollo Integral de
1 la Gestion Poblica | 9 [oYecloP g 6 Informe | 014025 [ 30-sep25| 1 | 1 | 1| 1| 1| 1 3 Cumplido
Mgl Organismo Operadores de Agua y
P Saneamiento (PRODI), Actualizacion de Plan
de Desarrollo Integral (DIP)
Sonfral y Eveluseidn de Rehabilitacién de las casetas de cloracion de ad .
o las localidades de Tuzamapan, Las Lomas, : No se ha realizado ningun
! la Geshgn'Pubhco e Bella Esperanza y La Ordufa municipio de 4 Chr G | ssaps ) | ! ! 010 0 0 frabajo
Municipal
Coatepec, Ver.
Rehabilitacién de tanques de regulacion
Controly I%Yoluc’Jcién de ubicodgs en la calle Hernandez y Hernandez . No se ha realizado ningun
1 la Gestiéon Publica 11 |y colonia las Cruces de Coatepec y de las 5 Obra 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 0 0 0 0 trabaio
Municipal localidades de El Grande, Bella Esperanza y I
Tuzamapan municipio de Coatepec, Ver.
Rehabilitacién de captacién La Marina de
Carely Evalacin de esta ciudad de Coatepec, Ver. izl .
e ot luye: R ilitacio : No se ha realizado ningun
1 la Gestion Pablica | 12 |Miclve: Refobiltacién de cussta de| Obra | 0l4u-25 | 30sep2s| 1 | 1| 1 |l0] 0| o0 0 . ¢
o cloracion, reparaciéon de fuga en tanques frabajo
Municipal . .
sedimentadores y  esfructuras,  pintura,
impermeabilizacién y cercado.
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA 'Y
SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA

DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025.

=5 COATEPEC
Area ’igésponsable: Juridica

Objetivo del Proyecto:
Defender los intereses del Organismo y otorgar la asesoria juridica necesaria en las actividades del mismo.

Programa Meta Unidad de Fecha Programado Trimestral Ejecutado Trimestral Acumula
No. Actividades L do Observacién
Clave Nombre Anual Medida Inicio Término I A S I A S | Trimestr
Atencién de los
Normatividad, Juicios Laborales ante
g [y 1 a5 ATonddes 9 Juicio 014ul-25 | 30-sep-25 0 0 1 0 1 2 3
Asesoria correspondientes, en
Juridica contra de este
Organismo.
Normatividad, Atencién a las No se se Hego. alo
Control Demandas de programado debido a la
1 Asesoriay 2 Amparo, en caracter 3 Juicio 01-jul-25 30-sep-25 0 1 0 0 0 0 2 inactividad del proceso
. de Autoridad por parte del
Juridica
responsable. promovente
Nigratividad, Atencion a las No se se llego' alo
Control Demandas de programado debido a la
1 AOI cori Y 3 Amparo, en caracrter 3 Juicio 01-jul-25 30-sep-25 1 0 1 0 0 0 0 inactividad del proceso
S‘? ora de tercero por parte del
Juridica .
perjudicado. promovente
isria
Normatividad, Atencion a las No se se llego. alo
Control Lemarnjasde los programado debido a la
1 Asesoriay 4 Juicios contenciosos 5 Juicio 01-jul-25 30-sep-25 0 0 1 0 0 0 0 inactividad del proceso
P Administrativos en por parte del
Juridica -
contra del Organismo promovente




Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Atender y Promover
Denuncias Penales en
contra de quien
resulte responsable
por los delitos del
fuero comun que
atente contra el
Patrimonio del
Organismio ante la
Fiscalia responsable.

Juicio

01-jul-25

30-sep-25

programada,debido a
que durante este
trimestre no se han
reportado incidentes
que ameriten la
promocion de
denuncias nuevas.

No se alcanzo6 la meta

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Contestacion de
informes requeridos
por las autoridades

en materia laboral,
civil, Mercantil,

Administrativo,

Fiscal y Amparos.

25

Juicio

01-jul-25

30-sep-25

14

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

promover y atender
las demandas que
interponga este
organismo en la rama
Civil, Mercantil,
Agrario, Contencioso
Administrativo o
cualquier otra cuando
se atente contra los
intereses de la
Comision.

Juicio

01-ul-25

30-sep-25

No se se llego a lo
programado debido a la
inactividad del proceso
por parte del
promovente

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Atender y promover

denuncias penales en
contra del

Organismo.

Asesoria

01-jul-25

30-sep-25

No se se llego a lo
programado debido a la
inactividad del proceso
por parte del

promovente

N



Normatividad,
Control y

Asesoria juridica y

: 9 consulta de las areas 35 Asesoria 01-jul-25 30-sep-25 5 10 11 29
Asesoria .
- del organismo.
Juridica
Promover y atender
las demandas que se
interponga contra No se se llego a lo
Normatividad, P g & .
Control este organismo en la programado debido a la
Asesor’ay 10 rama Civil Mercantil, 3 Asesoria 01-jul-25 30-sep-25 0 0 0 0 inactividad del proceso
i ;
o Agrario o cualquier por parte del

Juridica

otra cuando se atente promovente

contra los intereses de

la comision.
Normatividad, Asesoria juridica a
trol i t . - o

Contely 11 | euanosenasunios §o g Contrato 014ul-25 | 30-sep-25 5 15 5 28
Asesoria relacionados con esta
Juridica comision.

A Ceo



Actualizacion del
servicio legal y
Normatividad, mejora para mayor
p  |Controly 12 eiiisnaia deilos 12 Consulta | 014ul-25 | 30-sep-25 1 2 2 2 4
Asesoria Contratos y
Juridica Convenios del Area
generadoras de los
mismos.
Coordinacién de la
Normatividad, CMAS con
rgani deral
g [Seiely 13 |OrganismosFederalesl o Consulta | 014ul-25 | 30-sep-25 0 0 1 1 0 2
Asesoria y Estatales
Juridica relacionados con
asuntos juridicos.
Elaboracién de Se rebaso lo
minutas, actas programado debido a
Normatividad, circunstanciadas, que se celebraron
) - %, . : ) P
1 Conho} y 14 contratos, conven,los 16 Consulta 014ul-25 30-sep-25 5 6 4 7 17 sesiones extraordinarias
Asesoria acuerdos y dends ante el organo de
Juridica instrumentos legales Gobierno por las
para la mejora del necesidades del
organismo. Organizmo
Elaboracion de visitas
e s
Normatividad, ¢ mspec.c ona -
Control usuarios
1 . y 15 porprobables 6 Consulta 01-jul-25 30-sep-25 1 6 2 2 10
Asesoria - .
T violaciones a la
Juridica i s :
normatividad vigente
de la CMAS. Eal iy
i X . il T
Autorizé

Lic. Karla /

Titular del Area Jur{dica

- L.C.Oliviasvtor

Directora General

s-Celor




GOBIERNO MUNICIPAL

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

COMERCIALIZACION

TERCER AVANCE TRIMESTRAL

Unidad Responsable: Comercializacion

D AGUA

COATEPEC

Objetivo:

Satfisfacer las necesidades de nuestros usuarios a traves de acciones administrativas eficientes, ofreciendo una facturacién congruente al consumo vy servicios recibidos, asi como un
proceso fransparente y justo en la contratacién de servicios, cobranza y recuperacién de cartera vencida brindando a la vez una atencién oportuna y amable.

Titular de la Coordi

cién Comercial

Subdirector Admini

Proaramas Fecha Programado Eiecutado
e Meta |Unidad de fecha i i Acumulado
No. Actividades Aneual Ydioc Irimestral Trimestral “himesiral | Qbservaciones
Clave Nombre = | T/ Inicio |Término| J A S J A S I
1 Comercializacién 1 |Elaborar calendario de facturaciéon 1 Programa 01-jul-25 | 30-sep-25 0 0 0 0 0 0 0 Cumplido
9 Z Elaboraciéon de listas para tomas de . En proceso para concluir en el
1 Comercializacion N 108 Documento | 01-ul-25 | 30-sep-25 | 9 9 9 9 9 9 2z siguiente timestre
1 Comercializacién 3 |Capturas de lecturas para facturacion de| 1,; 03 | amite | 014uk25 | 30-sep-25 | 14769 | 14769 | 14769 | 15,154 | 15,202 | 15,256 45612 |EnProceso paraconcluren el
servicios siguiente trimestre
; 2 Impresion de recibos para envio a . En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 4 domicilios 116,808 | Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 9.734 | 9.734 | 9.734 | 10,699 |10,777 | 10,804 32,280 siguiente frimesfre
B Entrega de recibos en domicilio para pagos . En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 5 deservicios 116,808 Visita 01-jul-25 | 30-sep-25 | 9.734 | 9.734 | 9.734 | 10,699 | 10,777 | 10,804 32,280 sigulente frimesfre
1 Comercializacién 6 |Toma de lecturas de usuarios con medidor | 177,228 Visita 01ul-25 | 30-sep-25 | 14769 | 14769 | 14769 | 15,154 | 15,202 | 15,256 5612 | p’°;:z‘i’eifer°mf;’2§:‘gr el
" ’ Visitas domiciliarias para inspecciones por ' ¥ En proceso para concluir en el
1 Comercializaciéon 7 reportes de alfos consumos 960 Inspeccién | 01-ul-25 | 30-sep-25 80 80 80 52 47 48 147 siguiente fimesfre
! Comercializacion g {Mpreslin cedocumantosaiusicrion 25320 | Documento | 014ul25 | 30-sep25 | 2110 | 2110 | 2110 | 2,729 | 2,606 | 2595 7,930 i et o coliclr an'sf
morosos (notificaciones y suspensiones) siguiente trimestre
Negociacién, elaboracién y control de i preaia o GShaF e
1 Comercializacion 9 conye.mos de pagos por adeudos en 864 Crédito 014jul-25 | 30-sep-25 72 72 72 103 102 102 307 siguiente rimestre
servicios
1 Comercializacién 10 |Elaboracién de contratacion de servicios 396 Trémite 01-jul-25 | 30-sep-25 33 3 33 39 36 42 //H.L»——- En pri;;so porctﬁcr:g;gr enel
Elaboré: Re Wé: ;
_’_,_-—-‘—”7 l
L.A.E. Sayra AdrfGjd ffastifé Zérate Lic. Juan Albino Rogye Guzmdn L.C. Olivia Morgles Colorado

Director gener



 AGUA

@ SANEAMIENTO

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER. wa=> COATEPEC
CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
CALEDARIO DE AVANCE

COATEPEC

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

Objetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo alos materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de la
Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de coadyuvar en
el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.

Proaramas el Aridad di Fecha Programad Eit_ecu’rudo
No. Actividades Anual Medida - o Trimestral | Trimestral | Acumulado | Observaciones
Clave Nombre Inicio Término JIA|S|J|A]S
Organizar las Sesiones
Ordinarias y
Extraordinarias del
. Subcomité de
Adquisiciones y Adauisieionss
] Servicios 1 A 12 Sesion OT-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 ] 3
Generales Arrehc;lomlenTos: o1z
Servicios y Enagjenacién
de Bienes Muebles,
Contratacién y  Obra
Publica 2025.
Realizar los
procedimientos de
Licitacidon en base en la
Adquisiciones y normatividad  vigente
1 Servicios 2 |aplicable para el 5 Reporte OT-jul-25 | 30-sep-25| 0 | OO O[O O 0
Generales gjercicio 2025, con el
objetivo de cubrir
oportunamente las
necesidades.
Llevar a cabo I«
Adquisiciones y verificacién del parque SE PROGRAMARON
1 Servicios 3 |vehicular en los 10 Trdmite Ol-jul-25 | 30-sep-25| 0 | O |70 ] 0O 0 PARA EL SIGUIENTE
Generales periodos que TRIMESTRE
corresponda.




2535
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COATEPEC

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES

CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

—
S~

Y SANEAMIENTO

COATEPEC

Obijetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de Ia
Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de coadyuvar en
el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.

— Wik — Fecha Programad Ei?cufcdo
No. Actividades Rene Hiodida — — o Trimestral | Trimestral | Acumulado | Observaciones
Clave Nombre Inicio Término JIA|S|JI|[A]S
Adquisiciones y Redlizar el pago de S REF',A\Rl'IlfAOEREN EL
] Servicios 4 |Tenencia vy Derechos 14 Trémite O01-jul-25 | 30-sep-251 0 | 0O |0 O] O | O 0
Generales Vehiculares del Padron. GUAIRIAESTRE BiE.
2025
Redalizar las altas, bajas
Adquisiciones y y cambios de los
1 Servicios 5 |resguardos de los bienes 2 Documento | 0O1-jul-25 | 30-sep-25| 0 | O (O] O | O[O 0 NO SE TENIAN
Generales muebles y parque PROGRAMADOS
vehicular. PARA ESTE TRIMESTRE
Adquisiciones y Realizar la depreciacion
1 Servicios 6 |acumulada del 1 Documento | Ol-jul-25 | 30-sep25( 0 | 0O [O0O] O | O | O 0 NO SE TENIAN
Generales ejercicio 2025. PROGRAMADOS
PARA ESTE TRIMESTRE
Adquisiciones Redlizar Inventario de :
] céervicios ! 7 |bienes muebles e 2 Documento | O1-jul-25 | 30-sep-25( 0 | O (O] O | O | O 0 NG SE TENLAR
Generales inmuebles. PROGRAMADES
PARA ESTE TRIMESTRE

L

R




B@ot SANEAMENTO

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER. == COATEPEC

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
COATEPEC SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales
Objetivo:
Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de la

Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de coadyuvar en
el cumplimiento de los objetivos en fiempos y forma.

Programad | Ejecutado

) No. Actividades x\?gl U’T\:g:j:e m, o Trimestral | Trimestral | Acumulado | Observaciones
Clave Nombre Inicio Término | J |A|S|J|A| S
Elaboracion de
Adquisiciones y bitdcoras del suministro
1 Servicios 8 |de combustible y 12 Supervision 01-jul-25 | 30-sep-25| 1 Tl 1] ] ] 3
Generales lubricantes al parque
vehicular.

/J i
C. ISMAEL RAFAEL LINO LIC. JUAN ALBINO ROQUE GUZMAN L.C. OLIVIA MORALEE COLORADO
ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS BDIRECTOR AD ISTRATIVO DIRECTOR GENERAL
MATERIALES =

%“— — COMISION MUNICIPAL DE Kféﬁ‘ﬁ

| D AGUA £ RCUA = e

{ ¥ SANEAMI AMIENTO e

==> COATEPEC W,, COATEPEC

| SERVICIOS GENERALES Y SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECCION
RECURSOS MATERIALES




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

{%‘ ‘w} PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES AGUA
¥ UNIDAD DE TRANSPARENCIA - Dl
Nz CALENDARIO DE AVANCE TERCER TRIMESTRE 2025 =5~ COATEPEC
COATEPEC
Unidad Respansable: Unidad de Transparencia
Objetivo:

Garantizar el acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

Programas Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Meta | Unidad de ——— trimestral | Trimestral

Acumulado Observaciones

— = Anual Medida
Clave Nombre Inicio Término J|A|S|J|A]|S

Recabar, difundir y supervisar la
Informacion Publica de la Comision,

que debe ser agregada a la Se reviso y superviso la Plataforma

) . N Nacional de Transparencia y el
Obligaciones de Plamfoota =~ bscinal e . : Portal Institucional, a fin de
; 1 |Transparencia, con veracidad,| 4 Supervision | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1| 0 fuds 4040 2 o
Transparenma S, X comprobar el cumplimiento de las

aCC.e'SIleI(.iad, gpqﬁunldad, obligaciones en la materia
verificabilidad y confiabilidad 'y correspondiente al tercer trimestre.
demas principios legales por todas
las areas.

Recibir y tramitar conforme a la
legislacion aplicable, las solicitudes

Solicitudes de de acceso a la informacion publica y
de ejercicio de los Derechos ARCO P Se proporciond respuesta a
eso a la ,
?CC ., 2 |y a las Denuncias por[ 40 SO“CIFUd 01-jul-25 | 30-sep-25 | 2 4 4 0 1 0 1 solicitud de informacion con
informacion atendida prorroga.

Incomplimiento de Obligaciones de
Derechos ARCO Transparencia y en los casos que
sea necesario, elaborar la version
Publica de la informacién requerida.

Participar  en las  Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias del

Sesiones .Ordllnarla Comité de Transparencia, aplicar Serealivaan 4 sesisis
y Extraordinaria del los acuerdos de clasificacion vy, o ; L2100 s
icacic i -jul- -sep- traord
! Comité de 3 desclasficacion de la Informacion 13 Sesion 01-jul-25 | 30-sep-25 1 2 1 “ 1 2 5 extraor |n;giansa¥i:na sesion
Transparencia reservada o confidencial y elaborar
el Catalogo de indices por rubros
tematicos.
Presentar el informre semestral del
Garantizar el registro de solicutdes de acceso a la
Acceso a la Informacion, sus resultados y los
- - costos de reproduccion en los casos . Se llevaron a cabo los informes
| Informamon. Eubhca 4 o S S 2 Informe 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 | 0[O0 | 1]10]0 1 establecidos
y Proteccion de los tiempos de respuestas. En los
Datos Personales. casos que se lleguen a presentar,
garantizar los derechos ARCO. et

¢




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES AGUA

UNIDAD DE TRANSPARENGIA ey ] =
CALENDARIO DE AVANCE TERCER TRIMESTRE 2025 =~ COATEPEC

COATEPEC
Unidad Responsable: Unidad de Transparencia

Objetivo:
Garantizar el acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

Programado | Ejecutado

Programas . Fecha . 3
No. Actividades Meta | Unidad de trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
- - Anual |  Medida . .
Clave Nombre Inicio Término J|IA|S|J|A]|S

Atender en tiempo y forma les . )
Recursos de Revisibn que se Se estuvo monitoreando el sistema

de recursos de revision asi como
Reour§9§ de :Iegaran Zprgsiman (:eblaCL'J;rdo a 5 ReCUI"S'O’ de 01-jul-25 | 30-sep-25 0 1 1 0 1 1 0 las notificaciones electronicas, los
Revision 0s procedimientos establecidos en Revision cuales no mostraron actividad

la Ley de Transparencia vy durante este periodo.
Proteccion de Datos Personales.

, Presentacion de Informes
Indice de Rubros semestrales de indice por Rubros . Se llevé a cabo el informe
Tematicos 6 Tematicos, para la clasificacion y 2 Informe 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 00} 1 010 1 establecido en la Ley.
desclasificacion de informacion.
Presentacion del Informe Anual en ) Se llevo a cabo el informe
| Datos Personales | 7 |\ .o 4o Datos Personales. 1 Informe 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 ofo}j1]0]0 1 establecido enla Ley:
Se asisitio junto a diversos
ie oy Asistencia a foros, talleres y Cursos i companeros de la Comision,a la
| Capacitacion 8 |4e crpEE el 14 Cursos 01-jul-25 | 30-sep-25 | 0 | O | 1 1 1 1 3 tercera jomadarde Capasitacién por
parte del IVAL
Sistema de Gestion - A solicitud de la Contraloria
g Elaboracion e implementacion del : . General del Estado de Veracruz se
I de Proteccidn de | 9 |giciema de Gestion. 1 Sistema 01-jul-25 | 30-sep25 | 0 | O | O | 1] 1] 0 2 Oreseic &l Sistefa de GEson B5i
Datos Personales como los avisos de privacidad.

ELABORO: REVISO
& / W
L.C. OLIVER JAVIER FEREGRINO ARANDA C. JUAN ALBINO ROQUE GUZMAN
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA BDIRECTOR AD lNISTRATIVO

Ik 4 Q«/J.T-J‘-AA\/‘IFNTO

COATEPEC




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
RECURSOS HUMANOS
CALENDARIO DE AVANCE TERCER TRIMESTRE 2025

AGUA

COATEPEC

[
e

Unidad Responsable: Recursos Humanos

Objefivo:

Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la optima administracion de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion,
administracion e implementacion de politicas que garanticen un ambiente de colaboracién que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comision.

Programas

Clave

Nombre

No.

Actividades

Meta

Unidad de

Anual

Medida

Fecha

Programado

Eiecutado

Trimestral

Trimestral

Término

J A | S

1| A]s

Acumula

do

Observaciones

Recursos Humanos

Elaboracion de némina (personal
de confianza y base).

25

Documento

30-sep-25

2 2 2

2 2 2

Recursos Humanos

Elaboracion de ndmina (personal
contratado por tiempo
determinado)

25

Documento

30-sep-25

Recursos Humanos

Envio de némina a la
Subdireccion Administrativa para
disposicion de recurso financiero.

25

Documento

30-sep-25

Recursos Humanos

Envio de ndémina al drea de
Contabilidad para U]
incorporacién  a Estados
Financieros.

25

Reporte

01-jul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Envio de némina al drea de
Obligaciones Fiscales para el
cumpliento de las obligaciones
con el Instituo Mexicano del
Seguro Social.

25

Reporte

014ul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Timbrado de nomina ante el
Servicio de  Administracion
Tributaria.

25

Documento

01-jul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Alta y baja de empleados en el
sistema informdtico de némina.

24

Documento

01-jul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Revision y captura de incidencias
en el sistema informdtico de
némina.

Documento

014ul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Andilisis y aplicacion de las
condiciones generales de

frabajo resultado de la revision
contractual anual.

Documento

014ul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Integracion de expedientes del
personal de nuevo ingreso.

24

Expediente

014ul-25

30-sep-25

Recursos Humanos

Elaboracion del Programa Anual

de Capacitacién.

Programa

014ul-25

30-sep-25

2.

=




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025 £28 AGUA
RECURSOS HUMANOS Y COATERER

CALENDARIO DE AVANCE TERCER TRIMESTRE 2025

A

Unidad Responsable: Recursos Humanos
Objetivo:

Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la éptima administracion de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion,
administracion e implementacion de politicas que garanticen un ambiente de colaboracion que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comision.

Programado Ejecutado

Programas Meta | Unidad de Fecha

No. Actividades Acumula

Trimestral Trimestral ——— Observaciones

Anual Medida . P do
— - Inicio Término J A S J A S

Clave Nombre

Coordinar y  supervisar Ias
1 Recursos Humanos| 12 |actividades del Programa Anuall 8 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25]| 1 1 1 1 1 1 3
de Capacitacion.

Coordinar las actividades de
1 Recursos Humanos| 13 |servicio social y practicas 12 Documento | 01-ul-25 | 30-sep-25| 1 1 1 0 0 1 1
profesionales.

Elaboracion  del Presupuesto
1 |Recursos Humanos| 14 |Anual de  Egresos-servicios 1 Documento | 01-jul-25 | 30-sep-25| 0 | 0 1 0|0 1 1
personales.

ELABOR REVTSS

M‘k

AUT‘Sd\IZO

C.Juan Albino Roque Guzmdn L.C. Olivia Morales Colorado

L.C. Mirians Alba Roque
Recursos Humanos Subdirector Administrativo

Directora General



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAl) 2025

E{Q&E@’gﬂ%g’%%g CALENDARIO DE AVANCE

GOBIERNO MUNICIPAL

2022-2025

S=> COATEPEC

Unidad responsable: Coordinacién de Unidad responsable: Coordinacién de Archivo.

[ Objetivo: Promover acciones de gestién documental y administracién de archivos en la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz. ]
Programas Fecha Avance Mensual
No. Actividades Jata | Unldadde Acumulado Observaciones
Clave Nombre T Inicio Término |JIA|[S|J|AIS
01-IP Informe PADA o1 | Pubjear informe de cumplimiento del PADA| o1 | programa | 01ju-2025 | 30-sep-25 [0 |0 |0 0|00 0
02-PD PADA 02 | Elaborary publicar PADA 2025. 01 Programa | 01-jul-2025 | 30-sep-25 |0|0{0|0|0 |0 0
03-SG Sesiones GIA 03 | Realizar sesiones ordinarias con el GIA. 03 Sesién 01-jul-2025 | 30-sep-25 (0|0 |0|0f0 |0 0
04-DR Directorio RAT 04 | Actualizar directorio de los RAT. 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |0|0[0]0|0 |0 0
05-Vi Visita 05 | Realizar visitas a las areas administrativas. 08 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |1 (1|1 |1[1]1 3
o Capacitar a los RAT sobre las obligaciones de - .
06-CA Capacitacion 06 archivo en materia de Transparencia. 02 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |0 |0 (0|0 |0 |0 0
07-AS Asesoria 07 | Brindar asesorias en materia de archivo. 08 Actividad 01-jul-2026 | 30-sep-26 |1 |1|1]1]|1]|1 3 Art 28 fracc VI LGA
08-GD Guia Documental 08 | Publicar la Guia de archivo documental. 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 (0|0|0(0|0 |0 0
09-TP | Transferencia Primaria | 09 :ec‘;ilzi; éz?ig""s’e'e"das primarias, conforme | 4 | Actividad | 014ul-2025 | 30-sep25 |00 |0|0]0]0 0 Art 31 fracc Il LGA
10-MI Material Informativo 10 | Elaborar material informativo para los RAT 03 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |0|0|0|0|0]|0 0
Procedimiento R . - - . :
11-PE Estabilizacion 11 | Realizar procedimiento de estabilizacion. 06 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |1|0|0|1]0]|0 1 Periédicamente
Se realiz6 en el mes
12-BD Baja Documental 12 | Promover y realizar las bajas documentales. 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |1|0|(0|0|0}|0 1 de junio/Art 31 fracc
VILGA
Calendario i i i3 .
13-CC Caducidades 13 | Elaborar calendario de caducidades 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 {0 |1]|0|0f1]0 1
Inventarios Actualizar inventarios documentales del o .
14-1D Documentales 14 archivo de concentracion. 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |0|0(0|0|0 |0 0
15-UT | Ubicacién Topogréfica | 15 | Actualizar mapa de ubicacién topografica. 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |00 |0|0(0}|0 0
16-PC | PréstamoY Consulta | 16 |/Atenderydarseguimientoa las solicitudes de | 15 | Actividad | 01jul-2025 | 30-sep-25 | 1[4 1] 1|11 3 Art 31 fracc Il LGA
préstamo y consulta de expedientes.
17-RE Refrendo RNA 17 | Actualizar refrendo ante el RNA. 01 Actividad 01-jul-2025 | 30-sep-25 |0|0[{0|0|0}|0 0
18-IP Informe PADA 18 Eég%"’af Informe de cumplimiento del PADA | o4 | actividad | 01-ul-2025 | 30-sep-25 |0 |0 |00
LABOR® REVISO

.\

Y,

£\
‘t-h'l'u'

LIC. NANCY GUADALUP %&[NEZ HERNANDEZ

JUAN ALBINO ROQUE GUZMAN
COORDINADORA DE ARCHIVO -

" LC. OLIVIA MORALE\E
DIRECTORA G




COATEPEC

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

Unidad Responsable: Sistemas Informaticos

SISTEMAS INFORMATICOS
TERCER AVANCE TRIMESTRAL

A acua

w COATEPEC

Objetivo:
Afirmar el funcionamiento del Hardware, Software y los Servicios varios. Actulaizacion del Portal Institucional, Centralizacion de Correos con Respaldos de Informacion.
Modificaciones en la Red.
Proaramas Fecha Programado | Ejecutado
rrogramas Meta | Unidad de reela i i
No Actividades - trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
- — Anual Medida . . g < -
Clave Nombre Inicio Término | J | A | S| | A ]| 2
Redlizar mantenimiento a los
1 Mantenimiento | 4 |eduipos de computo en sistemal g, EQUPO | O1-jul-25 | 30-sep25 | 3 | 5 | 4 | 4 | 4 | 4 12
Preventivo, Correctivo. operativo y tecnoldgicos en las
instlaciones
Mantenimiento Revision a Equipos Tecnologicos .
1 . . 2 6 EQUIPO 01-jul-25 | 30-sep-25 | O 1 0 1 0 1 2
Preventivo, Correctivo. de MIA
Mantenimiento Mantenimiento y actualizaciones ;
1 . . 3 i : 4 RED DE DATOS | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 0|1 1 1 0 2
Preventivo, Correctivo. a equipos servidores
Mantenimiento Actudlizacion de Portal
1 preventivoy de 4 |Institucional de Dominio| 12 PAGINAWEB | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Software Cmas.gob.mx
1 Manierimienio | g |Aehelachnes = & Ssiemes| SISTEMA | 01-jul-25 | 30-sep25 | 0 [0 | 1 [ 1| 1|0 2
Preventivo, Correctivo. Principales y Operativos
Mantenimiente Configuracién de la Topologia de
1 |Preventivo, Correctivo| 6 |09 pele 6 | ReDDEDATOS | 01-jul-25 | 30-sep25 | 0 | 1 | O | 1 [ 1] O 2
y Predictivo.
REVISO:

A

JESUS ORTIiZ GUZMAN

RGADO/DE SISTEMAS INFORMATICOS

Gttt

c JUAN ALBINO ROQUE GUZMAN
UBDIRECTOR ADMINISTRATIVO




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALEDARIO DE AVANCE ——

oy e COATEPEC
COATEPEC
Unidad Responsable: Difusion y Cultura del Agua
Objetivo:
Difundir el Programa Permanente de Cultura del Agua en el Municipio de Coatepec
- W Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Meta | Unidad de trimestral | Trimestral | Acuymulado Observaciones
s Anual Medida - -
Clave Nombre Inicio Término | J |A|S|J|A| S
1 PAI 2025 1 |Programa Permanente de| 4, Platica | 01-ul-25 | 30-sep25 | 1 | 0 [ 1|0 ]| 0| 1 1
Cultura del Agua
1 PAI 2025 2 |Vigias del Agua 12 Programa 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 011 0| 0] 1 1
1 PAI 2025 g [VBites @ [a PIAR “Marial 4 Visitas 01-ul-25 | 30-sep25 | 1 | 0 | 0|0 | 0|1 1
Enriqueta
1 PAI 2025 4 |Reforestacion Permanente 1 Reforestacion | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 1 [ 0 | 0| 0| 1] O 1
1 PAI 2025 5 |Colabracidn del Diia Mundiall 4 Evento 01-jul-25 | 30-sep25 | 0 |0 |0 |0 | OO 0
del Agua
Centro de Acopio de
1 PAI 2025 g |Residuos  de  Aparatos| Programa | 01-jul-25 | 30-sep25 | 0 | O [ O | 1 | 1 | 1 3
Eléctricos 'y Electronicos
(RAEES)
ELABO REVISO: — AUTORIZO %\“\\
LIC. LINO NA HERNANDEZ C. JUAN ALBINO'ROQUE GUZMAN L.CZ‘ OLIV I\/@RALE%NCAQJ%Q )
TITULAR L AREA DE DIFUSION CTOR ADMINISTRATIVO § D} ®R ) i A _
S\ \,u =
Y CULTU L AGUA Y SAN!‘AIV\IENTC

,_J/ﬁ o r-‘JE
(o(8) «,E?x:-

1
|
i



Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL JULIO-AGOSTO-SEPTIEMBRE

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa .. Meta | Unidad de Fecha Pro.gramado Ejfacutado Acumulado L.
No Actividades s e Trimestral Trimestral X Observacion
— —_— Anual Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término J|A[S|J]|A] S
Elaboracion del Proyecto de Se elebora y presenta la Iniciativa de Ley de
1 Control Presupuestal | 1 |=8Y dg Igresos,| 3 | presupuesto | 01/07/2025 | 30/092025| o | 0 | 3| 0| o | 3 3 Ingresos; Frasypuests de Egrasos y Plantilla
Presupuesto Egresos y de Personal en el mes de Septiembre del
Plantilla de Personal. Ejercicio en curso.
1 Control Presupuestal | 2 |Mforme del  Presupuestol ., Informe | 01/07/2025 | 30/09/2025 | 1 | 1 | 1| 1| 1| 1 3 Se genera mensualmente.
ejercido mensualmente.
1 Control Presupuestal | 3 [IMfome ~ del — avance| . Informe | 01/07/2025 | 30/09/2025 | 1 | 1 | 1| 1| 1| 1 3 Se genera mensualmente.
; Presupuestal Anual.
Healzer  adecusdiones 4 Unicamente se realizaron reducciones,
1 Control Presupuestal 4 12 Informe 01/07/2025 | 30/09/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 ampliaciones, transferencias y
Presupuesto Anual. N
recalendarizaciones.
1 Contabilidad 5 |Flaborary registrar pdlizas de| 50 | pocumento | 01/07/2025 | 3010912025 | 80 | 80 | 80 [178] 180[178| 536 |S° generan mensuamente, de acuerdo a
diario. las necesidades de la Comisién.
1 Contabilidad g |Elaborary registrar pdlizas de| 555 | pocumento | 01/07/2025 | 30/09/2025 | 30 | 30| 30 | 41| 65 | 48| 154  |Se generan mensuaimente, de acuerdo a
ingresos. : las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 7 |Elaborary registrar pdlizas de | 350 | pocimento | 01/07/2025 | 3010972025 | 30 | 30| 30 | 91 | 61| 70| 222 |Se generan mensuaimente, de acuerdo a
Solicitud de Compra. las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad g |Elaborar y registrar péizasl 5, | pocumento | 01/07/2025 | 30/09/2025 | 2 | 2 | 2 | 42| 28 | 22 gp [O° Eovomn MoRSUAlmeis; d& acusrde: 2
Servicios Personales. las necesidades de la Comision.




) Area Responsable: Contab

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL JULIO-AGOSTO-SEPTIEMBRE

Objetivo:
Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.
4 Programado | Ejecutado
Rrograna No. Actividades Mota E Freha Trimestral Trimestral >n1=_=_mao Observacion
. == Anual Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término J|A|[S|J]|]A] S

1 Contabilidad g |Elaborar y registrar pélizas def 1,4, | pocymento | 01/07/2025 | 300912025 | 100| 100[ 100 223|179 178| 580 |5 9eneran mensualmente, de acuerdo a
egresos. las necesidades de la Comision.

1 Contabilidad 10 [Elaborar y registrar pélizas def 54 | pocumento | 01/07/2025 | 30092025 | 2 | 2| 2 [ 83| 85| 77| 245  [S 9eneran mensuaimente, de acuerdo a
Pago Directo. las necesidades de la Comision.

1 Contabilidad 11 |Elaborar y registrar polizas| a6 | pocymento | 01/07/2025 | 30/09/2025 | 30| 30 | 30 | 15 | 22 | 11 45, 15" GOUEED WERSURIMENS, dbAcueny a
Presupuestales. las necesidades de la Comision.

1 Contabilidad 12 |Elaborary registrar pélizas def 1, | pocymento | 01/07/2025 | 30/09/2025 [ 1 | 1| 1| 1| 1 | 1 5 j8edenemn mensualments: de-acuenio 8
almaceén. las necesidades de la Comision.
Elaborar Se generan mensualmente de acuerdo a las;

1 Contabilidad 13 Z 84 Documento | 01/07/2025 | 30/09/2025| 7 | 7 | 7 | 7 | 7 7 21 cuentas bancarias registradas
Bancarias.

contablemente.

1 Contabilidad 14 |Elaborar Corte de Caja 12 Documento | 01/07/2025 | 30/09/2025 | 1 | 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.

1 Contabilidad 15 |Elaborar Reporte de Ingresos | 12 Informe 01/07/2025 | 30/09/2025 | 1 | 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.

1 16 |EMitir informes ejecutivos de| 45 | Eomolar | 01/07/2025 | 30002025 | 1 | 1 |1 LA [ 1| 4 3 Se genera mensualmente.
Situacion Financiera.




: ap Ewlojeje|d e| ue ©olland epned
O4NISIS &P 4EIEI ] e| epienb anb opejs3 |e a1qos
A Y3IANIS |8 us epodel 8s A ensswi] eped L 5 0]0 L [ O | O |S20¢/60/0€ | S202/L0/L0 awuoju| 14 opejs |ep oseibuoy ‘H |e
sjusipuodsan0d uopewlojul el eibojul og

[el}sewl} awloju| |8 Jejnuio

€¢ pepljigejuod 3

‘elousledsuel| op [BUOIOBN BULIOJBIR|d Bl US EEURIEdUE] 5P EUBEEN
0SIND U 0[01048[g [9p UQIDBWLIOJUI Bl 8}I01|0S mE_&Em_n_ g 118 Lme.mmE
es enb |e Jousjsod ojelpswul sew [op } L lo]o |+ ]|o]| o |szozmooe |Seoz/0/0 | ewiou ¥ loed” eppenter  [enseumm| % peplligeluoy L
Gl BUD®) UOD elezieal 8s ‘sjuslpuodse.lod : :

uoloewLIojU| e| Jeibeju|
aJ)Sewl] [9p UQIOBWLIOUl B] ©p Opeu’)|| |3
(OVA3S)
"OVAZS 9|qejuon uoezZ|uUoWly
|2 Soplos|ge)se SOLEpPUS|ED SNS djuelpall B EE e ©op seuopeneAl ep A—
BJI0I|0S O] SWIOJU0D 0SIND US 8I)SBWL] [9p b b 0. 1.9 b | 0| 0 |ScOe/60/0€E | S202/L0/10 ! e v BWSSIS |8 Ud Sauojoen|eAs le PEPIIQEILOD b
8jusipuodsaniod ugpewloul e| eibsl g se| esed epusnbai ‘[ensawin
uoroewLIoUl e| Jeibayu|
‘O4NISIS ep ewlojele|d | us A (HIANIS) eIoioURLLY 2SI
eol|qnd BlqO A eleuBUI4 UQEWIO| 8p ;
ap Ae7 e uod ojusjwidwno
BWA)SIS |9 Us eUodal 8s A 0sind us ojpiolelg b l 0 0 L | 0 | O [S20e/60/0E | S202/L0/1L0 Jejdwsa(3g 14 0c pepliqeluod L

eied sojew.oy so| A elsioueuly

|op EJsOUBUIS EUldIOSI] Op 8l)SewWl] Bped R o . FiputEm|

8jusipuodsaliod - ugewlojul - B| elbsjul 8g

Jouadng uoioez||easi
. i i ap oueblp e owo2
YIANIS Buliojeleld e e A 'O4NI Ise ‘opelsy jep  oseibuon
-SIS EUWL.IOJEIE|ld B ©p S8ABJ B UQIsiwal € 3 3 3 L | V| b |S202/60/0€ | G202/20/1L0 | Jeidwsalz ¢l 6l pepliigejuod b

: H e sjuswiensusw
ns owod Ise ‘sjuswiensusw uelsushb eg uslillie) 68 ehb SoispEUEULY

sopejsg so| Jeibajul 8 Jwg

uoIsIWoY ejse

€ L L L L[ b | b |S202/60/0€ | S202/L0/L0 | uoledlgnd ¢l |3P [eMOd [® ue solspueuld| g| pepiliqejuod L
sopejsg so| Jeolgnd

‘ugIsIWoy E)sa ap gem euibed e| us ezijess
oS sousloueul{ Sopejsy ep ugpeolgnd e

‘'ss|elopa sojsandw| ap

‘e)uswjensusw eioush og € LBy [ b || |seoue00e | 5202010 | omawnooq | gL ol omed e seueieg]| L PEPIIgEIU0D }
S|V [T [|[S|V [T | owumer R 31GUION 3ABID
UOIJBAISS [E}SOWLIL eljssuwill eljsaulill ||m—u_ﬁ0_>_ I_N::< SOpepPIAND ON
e a0 opejnwnay ! ML [23SallliLL eyoo4 op pepiun | 1P| PEPIARIY N eweiboid

openoalg | opeweibouid

‘ows|ueblQ |8 sual enb sosjwo.idwod soj Jepodos eled sosinoas So| ep zepinby e A ofsuew openodspe |o uejiwlad anb sesspuBUY SSPEPIANDE SB| J80Ia(8 A Jejoljuo) “esiaiedng esueldq

:0Al3R[q0
Peplliqejuo) :ajqesuodsay ealy

SYEINFILdIS-0LSODV-OITNr TYHLSINIYL IDNVAY 2d OINVANITVI
§20¢ STATYNOIDNLILSNI SHAVAIAILIVY 3d VINVIDOUd
"¥3A ‘03d3LVO0D 3a OLNIINVINVS A VNOV 3d TVdISINNN NOISIINOD




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL JULIO-AGOSTO-SEPTIEMBRE

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programado

Ejecutado

Programa i Meta | Unidad de Fecha 2 2 Acumulado -
No. Actividades vl | lodita Trimestral Trimestral Trimestral Observacion
Clave Nombre Inicio_ Término J|A|S|]J]A]|S
Formular e integrar la Cuenta
1 Contabilidad o4 |PUblica  Anual que * se| 4 Ejemplar | 01/07/2025 | 30/09/2025 | o [ o [ o] o] 0| 0 0 LEeHEEhaCaNEEparERlE:cE SHTegH o
presenta al H. Congreso del el mes de Abril del Ejercicio en curso.
Estado.

CONTABILIDAD

LIC. JUAN ALBINO'ROQUE GUZMAN
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
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AUTORIZO:
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

AGU_‘A "MANANTIAL" MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA

B
CALENDARIO DE AVANCE ® “"‘.“é;, &

NANTIAL

™ 5L
——> COATEPEC

== MA

T

Unidad Responsable: MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA
Objetivo:
Pasicionar el Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el Municipio de Coatepec y la regién.
Programado | Ejecutado
Programas f Fecha : s
Ne, Actividades | trimestral | Trmestral | Acymulado | — Qbservaciones
Clave Nombre Inicio Término | J |A[S|JA]|S
Programa permanente de
récomdasian ks Instituciones JULI;;QFFYN?F%ORTE& \clgéw:ggr;ﬁfn
1 PAI 2025 1 instalaciones de 10 = duce;tlvas 01-jul-25 | 30-sep25 | 0 1 0O | 2 | 110} 2 3 CONFORME AL CALENDARIO
"MANANTIAL" Musec ESCOLAR DE LA S8EP
Interactivo del Agua.
P t (ciidad nstituci JULIO Y AGOSTO COMPRENDEN
romotores en el cuidado y nstituciones . LA TEMPORADA VACACIONAL
1 PAI 2025 2 st faclishal del aus. 10| Erucetivas | 01-uk25 | 30-sep25 | 0 | 0 | 2 1 1 0|2 3 R ET S, AN TR
ESCOLAR DE LA SEP
1 PAI2025 | g |Actualizacion de Software de) | Servicode | o595 | 30.5ep25 [ 0 [0 |00 |0 |0 0
los equipos. mantenimiento
Visitas guiadas al publico en
gereral en las instalaciones N e
1 PAI 2025 4 de "MANANTIAL" Museo 250 Personas 01-jul-25 | 30-sep-25 | 25 | 25125 |10} O | 58 68
Interactiva del Agua.
Acondicionamieto de
1 PAI 2025 g | especios decanvivencia 1 Mejoras | 01-ul-25 | 30-sep25 | 1 [0 | 0|0 |0 | D 0
para el aprovechamiento de
las areas verdes.
Evaluacion de las
instalaciones y protocolos de - ; :
1 PAl 2025 6 emergencia por parte de 1 Diagnostico | 01-jul-25 | 30-sep-25 | 0 [ O [ 0|0 |0 | O 0
Proteccion Civil. —\
ELABORO: REVISO: AUTORIZO h

\

LIC. JUAN ALBINO ROQUENGUZMAN L.C. OLIVIAMORALES COLORADO-
IRECTOR ADMINISTRATIVO ) 7
S g T




