Unidad Responsable: ORGANO INTERNO DE CONTROL

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL 2025

D\ AcuAa

=" COATEPEC

A

Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales, humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con
transparencia, eficiencia, eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas aplicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de
responsabilidad administrativa en contra de Personas Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comisién.

p ) o Pro.gramado E'Eecutado
+roaramas No. Actividades Meta @M = Trimestral Trimestral | Acumulado Observaciones
- Anual Medida
Clave Nombre Inicio Término AI M I J IAI M I J
ORGANO INTERNO DE CONTROL
La meta se cumplié
1| ProgramaAnuall -, \Aprobar el Programa Anual de| 4| pocymento | 01-abr25 | 304un-25| 0| 0 {0 o] o | o 0 ol @l firlier
de Auditorias Auditorias y dar seguimiento. trimestre del
ejercicio 2025
) . La meta se cumplioé
Maraalss de Intervenir en la elaboracion de los ari &l Brifsr
1 . 2 anteproyectos de manuales| 2 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 (0| O |0O|0Of O | O 0 nep
Procedimientos . . trimestre del
administrativos. I
ejercicio 2025
Supervisar que los inventarios de la Inventario de Bienes
1 Inventarios 3 Comision se realicen de acuerdo a la| 2 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25| 0| 0 |0|0] O [ 1 1 Muebles e
normatividad aplicable. Inmuebles
Participar en los procedimientos de
1 Contrataciones 4 |contratacion de bienes y servicios, en| 5 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25(2| 0 |1]0] 1 | O 1 Uniformes
términos de ley.
Vigilar que los Servidores Publicos de
1 Declgracpnes 5 la Comision cumplan con la thgamon 110 | Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 | 3 |100| 4 | 3| 100] 4 107 Se cumplidon con la
Patrimoniales de presentar las declaraciones de meta
situacion patrimonial y de intereses.
Estados Revisar dictaminar mensualmente Cumplimiento en Ia
1 ) . 6 y o ) 12 | Documento | 01-abr-25 [ 30-jun-25 |1 1 [1[1] 1 | 1 3 Presentacion de los
Financieros los Estados Financieros. ; :
Estados Financieros
Supervisar trimestralmente en el
Portal de Transparencia, la carga de Se cumplié con la
1 Transparencia 7 las fracciones sefialadas en la ley de| 4 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 (1| 0 |0|1] O | O 1 carga de
la materia, correspondientes al informacion
Organo Interno de Control.
Ac;uerdos del Dar seguimiento a los acuerdos
1 Organo de 8 589 - : 24 | Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25|2| 2 |2|4| 4 | 4 12 Se dio seguimiento
Gobierno emitidos por el Organo de Gobierno.




Supervisar y coordinar los

Se esta atendiendo
conforme a lo

que deban adoptar las éreas

auditadas.

Entrega y Procedimientos de  Entrega vy . establecido en la
1 Recepcion 9 Recepcién de Servidores Publicos de 36 | Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 Guia para el
las diferentes areas de la Comision Proceso de Entrega
y Recepcion
UNIDAD DE INVESTIGACION
Beias Este trimestre no se
1 Hias Y 10 [Recibir quejas y denuncias. 6 | Documento [ 01-abr-25 | 30-jun-25 recibié ninguna
Denuncias .
queja
Iniciar investigaciones derivadas de
Expedientes de lc;emiggast ; ?:sd Itonasbpl'rda:ctilcc?: P Este trimestre no se
1 pedie s 11 presun a ponsabi ) B e 7 Expediente | 01-abr-25 | 30-jun-25 inicié ninguna
Investigacion administrativas cometidas por investigacion
Servidores y Exservidores Publicos de
la Comision.
UNIDAD DE SUBSTANCIACION
Admitir el Informe de Presunta Denva‘d'o de e
L o - : Recepcion de los
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa y en Informes de
1 Responsabilidad 12 |su  caso, integrar  Expediente| 8 Expediente | 01-abr-25 | 30-jun-25 Prasunts
Administrativa correspondiente al Procedimiento de o
R bilidad Administrati Responsabilidad
esponsabilida ministrativa. Administeiiva
Dictar resoluciones de conformidad Este trimestre no se
1 Resoluciones 13 |con la Ley General de| 8 | Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 dict6 ninguna
Responsabilidades administrativas. Resoluciéon
UNIDAD DE AUDITORIA
Elaborar el Programa Anual de La meta se cumplio
Programa Anual Auditorias y dar seguimiento a lo . en el primer
L de Auditoria 1 aprobado por el Titular del Organo 1| Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 trimestre del
Interno de Control. ejercicio 2025
La meta se cumplio
; s Elaborar la guia metodolégica de . en el primer
1 Guia de Auditoria] 15 B 1 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 ——
gjercicio 2025
- Elaborar o6rdenes de auditoria para . .
Ordenes de . ; . Numero de érdenes
1 Fuiiforis 16 |firma del Titular del Organo Interno de| 3 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 de auditorTa
Control.
Elaborar cédulas de observaciones y
emitir el informe final de resultados de
Cédulas de las  auditorias, asi como dar . Numero de cédulas
1 Observaciones 7 seguimiento a las recomendaciones 3 | Documento | 01-abr-25 | 30-un-25 de observaciones




Realizar la practica de arqueos a
cajas recaudadoras, fondos

de Inventario

bienes muebles e inmuebles y bienes
de consumo de ésta Comision.

1 Arqueo de Caja 18 i 12 Informe 01-abr-25 | 30-jun-25 [ 1| 1 {11 1 | 1 Se cumplio
revolventes y fondos fijos de esta
Comision.
Informar sobre irregularidades,
derivadas de las auditorias que hayan El informie de
- sido detectadas por actos u omisiones irreqularidades se
1 - 19 |que pudieran constituir presuntas| 3 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25|1| 0 |0|1] 0 | O 9! ; s
Omisiones L . s rendira en funcion
faltas administrativas cometidas por
. L de lo detectado
los servidores publicos ylo
particulares.
Dictamati Analizar mensualmente la informacion
1 . : 20 |financiera de la Comisiéon para| 12 Dictamen | 01-abr-25 | 30-jun-25 1| 1 |[1[1] 1 | 1 Se cumplio
Financiero : .
elaborar el dictamen correspondiente.
Analizar el seguimiento de medidas
correctivas y preventivas derivadas de
, las auditorias ylo revisiones
Wetidas racticadas por ésta Comision o por
1 correctivasy | 21 [P por esta port 3 Informe | 01-abr-25 | 30-un-25|1| 0 |o]o| 0 | 0 Atendidas
: entes de fiscalizacion externos, e
preventivas : . L :
informar a las areas administrativas
auditadas la  situacion de las
observaciones y recomendaciones.
. Participar en la contratacion de bienes
Coniratacion de servicios verificando se realicen Procedimientos de
1 bienes y 2 |Y ; L 5 | Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 2| 0 |[1]|0| 1 | O .
L conforme a las  disposiciones Contratacién
servicios . y
normativas vigentes.
Procedimientos Supervisar los procesos de Entrega y Derivado del
1 de Entrega 'y 23 |Recepcion de los Servidores Publicos| 36 | Documento | 01-abr-25 30-jun-25|0f 0 [0Of0O] O | O ;
ot o s numero de Actas
recepcion de esta Comision.
Levantamiento g?lz}rlje;mieenntc:afisiS:opzr;/;siIr?Cen?aarrii dG:al SEHEaIZEr UG &
1 24 2 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25|0| 0 [0]|0] O | 1 mitad del afio y el

otro antes del cierre
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— COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

) T,
g :2 ) PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAl) 2025 & AGUA

(S (SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA) w COATEPEC

—_— CALENDARIO DE AVANCE
COATEPEC

Unidad Responsable: Subdireccion administrativa

Objetivo:
Planear, apoyar, organizar, dirigir y controlar los recursos financieros, materiales y humanos para el adecuado funcionamiento de la Comisién Municipal
de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz.
Pisiiiamas Fecha Programado | Ejecutado
trodramas No. Actividades Meta w —= trimestral Trimestral | Acumulado
— e Anual Medida -
Clave Nombre Inicio Término |A | M| J| A | M J
P Revisar y autorizar el pago de nomina para todo el
1 eW'C'CI’S 1 |personal de la CMAS Coatepec conforme a control| 24 Pago 0t1-abr-25 | 30-un-25 | 2 [ 2| 2] 2 | 2] 2 6
personales de personal de Recursos Humanos.
Materiale Revisar y autorizar pagos a proveedores conforme
1 4 m'? trs y 2 |arequerimientos de la CMAS y de acuerdo a la 12 | Presupuesto | 01-abr-25 | 304un-25 | 1 | 1 | 1| 1 | 1| 1 3
suministros disposicion presupuestal mensual.
Atender oportunamente gastos fijos de la CMAS,
Servicios asi como los diferentes requerimientos necesarios
1 3 |para su adecuado funcionamiento conforme a las 12 Presupuesto | 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 | 1 1 1 104 3
Generales ) L
metas establecidas para el presente ejercicio fiscal
2025.
Estados Apoyar y Verificar la integracion oportuna y en
1 . : 4 |forma de los estados financieros mensuales ante| 12 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros
las instancias correspondientes.
Apoyar y vigilar la entrega en tiempo y forma de los
1 'Estac‘los 5 Estados Financieros ante el ORFIS y el 'H. 12 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros Congreso  del Estado por los medios
correspondientes.
Verificar y apoyar para la correcta integracion de la
1 Eetarlus g [doPUMERECOn soperta o fos Ihgremns  <geSeS| 3 | ppcee e | i 30-un-25 | 1| 1 [ 1| 1] 1]1 3
Financieros mensuales correspondiente al ejercicio fiscal 2025
para su correspondiente fiscalizacion.
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
: PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
AGU A ANTERIORMENTE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
: ENTC SUBDIRECCION OPERATIVA
AVANCE TRIMESTRAL ABRIL - JUNIO

==~ COATEPEC

COATEPEC

Unidad Responsable: Subdireccién Operativa

Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de aguay
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drendije sanitario en la atencion de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de
saneamiento.

Programado | Elecutado

Programas Unidad Fecha 5 - :
No. Actividades meljgl de A= Trimestral | Trimeskal MAE;::::C:JO DETENEaaE
Clave Nombre Medida | Inicio |Término| A [ M| J | A | M| 4 o
; - ) Total de tomas solicitadas
1 Anual Operativo 1 |Instalacién de contratos nuevos 500 Tomas [ 01-abr-25 | 30§un-25 | 45 | 45| 50 | 33 | 18 | 26 77

por los usuarios

Atencion de reportes de la ciudadania en lo
] Anual Operativo 2 |que se refiere a agua potable, drencje| 2000 | Reportes | 01-abr-25 | 304un-25 [170] 1801802201 3541 506 1080
sanitario y saneamiento.

Total de reportes solicitados
por los usuarios.

Realizar proyectos ejecutivos de ampliaciones
1 Anual Operativo 3 |de redes y rehabilitacion de redes existentes,| 20 Proyectos | 0l-abr-25 | 30-jun-25 | 2 2 2 0 2 0 2
de agua potable y drendije sanitario.

Proyectos solicitados por el
H. Ayuntamiento

Desfogue de redes de distribucion y desfogue

de lineas de conduccién. Incluye Total de desfogues

1 Anual Opsmiive & rehabilitacion y/o reposicion de valvula y 150 Desiogue | 01-abr-25 | 304un-25 | 12 | 12 [ 13 [ 12| 12 f 13 37 realizados
rehabilitacion de registro.
. Apoyo al drea comercial con la instalacion . y L Total de medidores
1 Anual Operativo 5 |ue medidores y vélvulas mitadoras. 150 Accion | 0l-abr-25 | 304un-25 [ 13 | 13| 13| 85 |119| 54 258 ihstalados
1 Anual Operativo 6 [Capacitacion del personal en cursos. 10 Cursos 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 ] 1 0 0 1 1 Total de cursos impartidos
Control y Evalugdion;de Informar mensualmente acciones y avance
| la Gestion Publica | 7 vaime cclones y 12 Informe [ 01-abr-25 [ 304un25 | 1 | 1 | 1 [ 1| 1| 1 3 Cumplido

Municipal al Organo de Gobierno.

Control y Evaluaciéon de
! la Gestion Publica | g |NOMar @ la CONAGUA avances dell Informe | 01-abr-25 | 30un25 [ 1 | o | o | 1| 1 ) Cumplido
Muniicipal PRODDER cada 3 meses.




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER,
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
AGU A ANTERIORMENTE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

. Pogebutis e
N | COATEPEC

Unidad Responsable: Subdireccién Operativa
Objetivo:
Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de aguay

tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drenaje sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficazy eficiente de
saneamiento.

Programado | Ejlecutado

Programas Metq | Ynidad Fecha

e i i ; Acumulado .
No. Actividades Real de Trimestral Trimesiral Timestral Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio [Término | A [ M | J Al M| J EE—
Programa de Agua Potable, Drendje y
- Tratamiento (PROAGUA) en el apartado
Centrol y Bvaluacion de Proyecto para el Desarrollo Integral de
1 la Gestién Publica | 9 yeclop 9 6 Informe | 01-abr25 | 30un-25 | 0 | 0 | o | o | o | 1 1 Cumplido
T — Organismo Operadores de Aguay

Saneamiento (PRODI), Actualizacion de Plan
de Desarrollo Integral (DIP)

Rehabilitacion de las casetas de cloracion de

Conirol y Evaluacion de las localidades de Tuzamapan, Las Lomas,

No se ha realizado ningun

1 la Gesflc?n'Pubhcc 10 Bello Esperanza y La Orduia municipio do 4 Obra 01-abr-25 | 304un-25 | O 0 0 0 0 0 0 frabajo
Municipal
Coatepec, Ver.
Rehabilitacion de tanques de regulacion
Control y Evaluacion de ubicados en la calle Hernandez y Hernandez No se ha realizado ningun
1 la Gestion Publica 11 |y colonia las Cruces de Coatepec y de las 5 Obra 0l-abr-25 | 304un-25 | O 0 1 0 0 0 0 trabaio
Municipal localidades de El Grande, Bella Esperanzay ranay
Tuzamapan municipio de Coatepec, Ver.
Rehabilitacion de captacién La Marina de
Confrol y Evaluacion de esta ciudad de Coatepec, Ver.
: ilitacio No se ha realizado ningun
1 la Gestién Poblica [ 12 |""ClU¥e: Rehabiltacion de caseta de| | Obra [ 0l-abr-25 [ 3025 | 0 | 0 | 1 |0 ] o] o 0 ; 9
Municipal cloracion, reparacion de fuga en tanques frabajo

sedimentadores y  estructuras, pintura,
impermeabilizacién y cercado.

Avutojizé:

Ing.

DIRECCION

SUBDIRECCION
OPERATIVA




COMISION MUNICIPAL DE AGUA'Y
SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA
DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025.

COATEPEC
Subsector: Juridico

i
war COATEPEC
Area Lgesponsable: Juridica

Objetivo del Proyecto:
Defender los intereses del Organismo y otorgar la asesoria juridica necesaria en las actividades del mismo.

Programa Meta Unidad de Fecha Programado Trimestral Ejecutado Trimestral Acumula .
No. Actividades . do Observacién
Clave Nombre Anual Medida Inicio Término A M 1 A M I | Trimestr
Atencién de los
Normatividad, Juicios Laborales ante
Control las A idad
1 ontroly 1 as Autoridades 9 Juicio 01-abr25 | 304un-25 0 1 0 1 2 i 4
Asesoria correspondientes, en
Juridica contra de este
Organismo.
Normatividad, Atencién a las
Eigtitin] Demandas de
1 Asesoriay 2 Amparo, en cardcter 3 Juicio 0l-abr-25 | 30-jun-25 0 0 0 1 1 1 3
. de Autoridad
Juridica
responsable.
iénal
Normatiadad, Atencién a las
Control Demandas de
1 . y & Amparo, en caracrter 3 Juicio 01-abr-25 30-un-25 0 0 0 0 0 0 0
Asesoria
L3 de tercero
Juridica o
perjudicado.
Normatividad, Atencién a las
Conittol Demandas de los
1 Asesoriay 4 Juicios contenciosos 5 Juicio 01-abr-25 30-jun-25 0 0 0 0 0 1 1
s Administrativos en
Juridica i
contra del Organismo




Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Atender y Promover
Denuncias Penales en
contra de quien
resulte responsable
por los delitos del
fuero comun que
atente contra el
Patrimonio del
Organismio ante la
Fiscalia responsable.

Juicio

01-abr-25

30jun-25

No se alcanz6 la meta
programada,debido a
que durante este
trimestre no se han
reportado incidentes
que ameriten la
promocién de
denuncias nuevas.

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Contestacién de
informes requeridos
por las autoridades
en materia laboral,

civil, Mercantil,

Administrativo,

Fiscal y Amparos.

25

Juicio

01-abr-25

30un-25

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

promover y atender
las demandas que
interponga este
organismo en la rama
Civil, Mercantil,
Agrario, Contencioso
Administrativo o
cualquier otra cuando
se atente contra los
intereses de la
Comisién.

Juicio

01-abr-25

30-jun-25

No se alcanz6 la meta
programada,debido a
que durante este
trimestre no se han
reportado incidentes
que ameriten la
promocién de
demandas nuevas.

Normatividad,
Control y
Asesoria
Juridica

Atender y promover |
denuncias penales en
contra del
Organismo.

Asesoria

01-abr-25

No se alcanz6 la meta
programada,debido a
que durante este
trimestre no se han

reportado incidentes



Normatividad,

Asesoria juridica y

Juridica

comision.

Control y - - . - = -
I 9 consulta de las areas 35 Asesoria 0l-abr-25 | 304un-25 5 2 5 8 8 24
Asesoria .
s del organismo.
Juridica
Promover y atender
las demandas que se
. interponga contra
Normatividad, P g
este organismo en la
Control y 5 : r . =
. 10 rama Civil Mercantil, 3 Asesoria 01-abr-25 30-jun-25 i 0 0 0 0 0
Asesoria . .
. Agrario o cualquier
Juridica
otra cuando se atente
contra los intereses de
la comision.
Normatividad, Asesoria juridica a
Control y usuarios en asuntos - . - - - - =
' e 1 ; 48 Contrato 01-abr-25 30-un-25 5 5 5 10 10 25
Asesoria relacionados con esta




Y SANEAMIENT (o]

COATEPEC
AREA JURIDICA

RQque Guzman
COMSION MUNICIPAL DE

\.f

Y SANEAMIENTO

COATEPEC

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

L.C. Olivia Mo

Directora

&

ales Colorado

eneral

Actualizacién del
| servicio legal y
Normatividad, mejora para mayor
ol ficiencia de :
g [Conioly 12 enciencia de 1os 12 Consulta | Ol-abr25 | 304un-25 1 2 2 6
Asesoria Contratos y
Juridica Convenios del Area
generadoras de los
mismos.
Coordinacién de la
Normatividad, CMAS con
i 1 ismos Fed
p  |Controly g, |CpmiEmoiederdles) Consulta | 0l-abr25 | 304un-25 1 1 3
Asesoria y Estatales
Juridica relacionados con
asuntos juridicos.
Elaboracién de Se rebaso lo
minutas, actas programado debido a
Normatividad, circunstanciadas, que se celebraron
I tr t io0s, . i inari
1 Con o} y 14 contratos, converl}os 16 Consulia 01-abr-25 304un-25 5 6 4 16 sesiones extraordinarias
Asesoria acuerdos y denas ante el organo de
Juridica instrumentos legales Gobierno por las
i para la mejora del necesidades del
organismo. Organizmo
Elaboracion de visitas
tei -
Normatividad, @€ mSPECFlOD a
Control Hsuaros
1 Y 15 porprobables 6 Consulta | Ol-abr-25 | 30§un-25 2 2 7
Asesoria : .
. violaciones a la
Juridica s i :
normatividad vigente
de la CMAS.
/\A R | _?__::\\J
5 ‘ Autorizé




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL-MAYO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar las compromisos que tiene el Organismo.

Programa e Meta Unidad de Fecha Pro.gramado Ejfzcutado Acumulado L.
No Actividades | W Trimestral Trimestral X Observacion
| T e Anua! Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término | A|M| J|A|M]| J

Elaboraciéon del Proyecto de Se elebora y presenta la Iniciativa de Ley de

1 Control Presupuestal | 1 |-V de Ingresos,| 3 | presupuesto | 01/0412025 | 30/06/2025 | 0 | 0 | 0| o | o | o 0 Ingresos, Presupuesto de Egresos y Plantila
Presupuesto Egresos y de Personal en el mes de Septiembre del
Plantilla de Personal. Ejercicio en curso.

1 Control Prescpuestal | 2 |!Mforme del  Presupuestol ., Informe | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 | 1 | 1| 11 1 | 1 3 Se genera mensualmente.
ejercido mensualmente.

1 Control Presupuestal 3 (BORE del avancel 4, Informe 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
Presupuestal Anual.
Reaiizar adecuscicngs & Unicamente se realizaron reducciones,

1 Control Presupuestal 4 12 Informe 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 ampliaciones, transferencias y
Presupuesto Anual. i

recalendarizaciones.

1 Contabilidad 5 |Elaboraryregistrarpdlizas de | g54 | pocumento | 01/04/2025 | 3010612025 | 80 | 80 | 80 | 185 195 176 ghg |52 ‘eneran mensuaimente; de meuends o
diario. las necesidades de la Comision.

1 Contabilidad g |Elaboraryregistrar polizas de| 465 | ocumento | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 30 | 30| 30 | 39 | 37 | 37 f  [B= Benemn mensuaimsnts; del e 4
ingresos. las necesidades de la Comision.

1 Contabilidad 7 |Elaborary registrar polizas de | 350 | pocumaento | 01/0412025 | 3010612025 | 30| 30 | 30 | 65 | 84 | 62 gyf [P genemn mensualmente, de acerdo a
Solicitud de Compra. las necesidades de la Comision.

1 Contabilidad g |Elaborar y registrar polizas| », | 5ooimento | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 2 | 2 | 2 | 24| 31| 18 73 B¢ gensran mensudlments; de asterly &
Servicios Personales. las necesidades de la Comision.

Y S



Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL-MAYO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa " Meta | Unidad de Fecha Pro-gramado EJFCUtadO Acumulado L.
No Actividades T | o Trimestral Trimestral X Observacion
e - Anual Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término |A[M|[J]|A| M| J
1 Contabilidad o |Elaborary registrar polizas de| 1540 | pocumento | 01/04/2025 | 3010812025 | 100 100| 100] 170| 201| 166| 537 |Se generan mensulments; de sousrdo- o
egresos. las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 10 |Elaborary registrar pélizas de| 54 | 5o imento | 01/0412025 | 30/06/2025 | 2 | 2 | 2 | 75| 79| 80 gsg  [9¢ ‘@enemn mensualments, ds acterde 2
Pago Directo. las necesidades de la Comision.
1 Contabilidad 11 (Elaborar y registrar polizas| 556 | pocimento | 01/0412025 | 30/06/2025 | 30| 30 | 30| 19 | 12 | 12 43 Se jgeneran (mensualments, de aeenis 4
Presupuestales. las necesidades de la Comision.
. Elaborar y registrar polizas de Se generan mensualmente, de acuerdo a
1 Contabilidad 12 : 12 Documento | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 . s
almaceén. las necesidades de la Comision.
Eiaborar Conciliaciones Se generan mensualmente de acuerdo a las
1 Contabilidad 13 EA—— 84 Documento | 01/04/2025 | 30/06/2025| 7 | 7| 7| 7 7 7 21 cuentas bancarias registradas
’ contablemente.
1 Contabilidad 14 |Elaborar Corte de Caja 12 Documento | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
1 Contabilidad 15 |Elaborar Reporte de Ingresos 12 Informe 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
1 Contabilidad 16 |Emitir informes sjecutivos de| Ejemplar | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 | 1 [ 1 | 1| 1| 1 3 Se genera mensualmente.
Situacion Financiera.




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL-MAYO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa - Meta Unidad de Fecha Pro‘gramado Ejgcutado Acumulado -
No Actividades | e Trimestral Trimestral : Observacion
—— - Anual Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término AlM|J]|A|M|J
1 Contabilidad 17 Detapminar &l pago mensual 12 Documento | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
de Impuestos Federales.
Pulbligar los Estados La publicacion de Estados Financieros se
1 Contabilidad 18 [Financieros en el Portal de| 12 Publicacion | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 P -
. realiza en la pagina web de esta Comision.
esta Comisién
Emitir e integrar los Estados
Financieros que se remiten .
————— i H Se generan mensualmente, asi como su
1 Contabilidad 19 1 12 Ejemplar 01/04/2025 | 30/06/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 remisién a traves de la Plataforma SIS-
Congreso del Estado, asi
< INFO, y a la Plataforma SIMVER.
como al Organo de
Fiscalizacién Superior
o Se integra la informacion correspondiente
Integrar la Informacion : oy ; .
financiera y los formatos para cada Trimestre de Disciplina Financiera del
1 Contabilidad 20 - 4 Ejemplar 01/04/2025 | 30/06/2025| 0 | O 1 0 0 1 1 Ejercicio en curso y se reporta en el Sistema
cumplimiento con la Ley de o ; ; e
Disciolina Financiera de Informacion Financiera y Obra Publica
P (SIMVER) y en la Plataforma de SISINFO.
Integrar la informacion
trimestral, requerida para las Se integra la informacion correspondiente
1 Contabilidad 21 evaluaciones .en el Sistema 4 Ejemplar 01/04/2025 | 30/06/2025 | 0 0 1 0 0 1 1 del Trlmestre en curso _conforme Io.sohcna
de Evaluaciones de |Ia mediante sus calendarios establecidos el
Armonizacion Contable SEVAC.
(SEVAC).
L El llenado de la informacion del Trimestre
Integrar la Informacion . .
fifestial  ratuerida ara correspondiente, se realizara con fecha 15
1 Contabilidad 22 q P 4 Informe 01/04/2025 | 30/06/2025| 0 | 0 | 1 0 0 1 1 del mes inmediato posterior al que se
presentar en la Plataforma L . .. L
. . solicite la informacién del Ejercicio en curso
Nacional de Transparencia . .
en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Formular el Informe trimestral . ; - ;
al H Congreso del Estado Se integra la informacion correspondiente
1 Contabilidad 23 ' 9 4 Informe 01/04/2025 | 30/06/2025| 0 [ 0 | 1 0 0 1 1 cada Trimestre y se reporta en el SIMVER vy,
sobre el Estado que guarda la
e en la Plataforma de SISINFO.
Deuda Publica.

@

/

X



Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ABRIL-MAYO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa i Meta Unidad de Fecha Prc».gramado E]?cutado Acumulado L
No Actividades T T Trimestral Trimestral ¢ Observacion
- Anual Medida Trimestral
Clave Nombre . Inicio Término | A| M| J|A[M]| J
Formular e integrar la Cuenta
1 Contabilidad o T N o Ejemplar | 01/04/2025 | 30/06/2025 | 0 | 0 | o | 1| o | o 1 La entregal camespondients se enfregard an
presenta al H. Congreso del el mes de Abril del Ejercicio en curso.
Estado. //_,__,____‘_\\\
- |
/‘/
REVISO: g AUTORIZO:
(\

.C.SARAC
ENCARGAD

i

CONTABILIDAD |

Q. JUAN ALBINO'RQQUE GUZMAN

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER. 2> COATEPE
CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

COATEPEC SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES

— = CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales

Objetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de
la Comision Municipal de Aguay Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de
coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.

Programado] Ejecufado

s No. Actividades Meig | Unidad de fecha Irimestral | Trimesfral | Acumulado | Observaciones
Clave| Nombre Anual|  Medida lnicio | Término | A |M|J|A|M]| S
Organizar las  Sesiones
Ordinarias y
Extraordinarias del
Adquisiciones y Subcomité de
1 Servicios 1 |Adquisiciones, 12 Sesién 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Generales Arrendamientos, Servicios

y Enadjenacién de Bienes
Muebles, Confratacién y
Obra PUblica 2025.

Realizar los
procedimientos de
s Licitacién en base en la
AdaUsicionas ¥ normatividad vigente
1 Servicios 2 . L 5 Reporte Ol-abr-25 [ 30-un25{ 01 0| OO ]| 1]0O0 1
Generales aplicable para el ejercicio
2025, con el objetivo de
cubrir oportunamente las
necesidades.
Adgisiclones y I\_/lz:i/f(ilcgociéi leObgcqujz SEP':\T&%:Z\LS\??I\TT?N
1 é:;vexg(l)ess 3 wehlenlor e los perodss 10 Tramite Ol-abr-25 [30un251 0| 0| 6 | 0O | O] O 0 T‘gg"éﬂfggﬁ\imﬁ?\
que correspondd.
Adguisiciones y Readlizar el pago de SE REALIZO EL PAGO A
1 Servicios 4 |Tenencia vy Derechos| 14 Tramite 0l-abr-25 | 30jun25y 0 1 00|00 ]| O 0 PRINCIPIO DEL
Generales Vehiculares del Padrén. EJERCICIO

X

/_fl—\ B
e p——




fh AGU/

¥ COATEPE

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
COATEPEC SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales
Objetivo:

Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales, suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de
la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a fravés de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con la finalidad de
coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos en tiempos y formai.

A Mel dnidad d Fecha Programado| Ejecufado
No. Actividades Aea’ ;\IA: m e Irimestral | Trimesiral | Acumulado | Observaciones
Clave| Nombre anval}  Medida Inicio | Témino [ A|M| J|A|M]|J
f o Realizar las altas, bajas y
Adduisiclonesy cambios de los resguardos
1 Servicios 5 ) e 2 Documento | 01-abr-25 [ 30-jun25| 0 [ O | 1 [ O | O | 1 1
) de los bienes muebles y
Generales .
parque vehicular.
Adquisiciones y Redlizar la depreciacion
1 Servicios 6 |lacumulada del ejercicio| 1 Documento | 01-abr-25 [ 30jun25| 0 [ 0O O | O[O0 O 0
Generales 2025.
Adquisiciones y Redlizar Inventario de
1 Servicios 7 |bienes muebles el 2 Documento | Ol-abr-25 [ 304un25| 0 [ O | 1 [ O | O | 1 1
Generales inmuebles.
L Elaboracion de bitécoras
Aelgmbicicnes del suministro de
1 Servicios 8 . . 12 Supervision | 01-abr-25 | 30-jun-25| 1 1 1 1 1 1 3
combustible y lubricantes
Generales :
al pargque vehicular,

ELABQRO: 1sO:
B | =

C. ISMAEL RAFAEL LINO

ENCARGADO DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS
“"MATERIALES

COMISION MUNICIPAL DE
i

¥ SANEAMIENTO

COATEPEC

e A
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SERVICIOS ATERIALES |
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

RECURSOS HUMANOS

CALENDARIO DE AVANCE SEGUNDO TRIMESTRE 2025

Unidad Responsable: Recursos Humanos

, AGUA

o S : :
S—=——— COATEPEC

Objetivo:

Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la dptima administracion de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion,
administracion e implementacion de politicas que garanticen un ambiente de colaboracion que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comisidn.

Programado Eiecutado
Programas i Fecha
No. Actividades x'leutgl U:’::gi‘:e Trimestral Trimestral ACU%LQ Observaciones
Clave Nombre — - Inicio Término | A | M| J | A | M| J -
1 Recursos Humanos 1 Elaborogon de nomina (personal 25 Documento | Ol-abr-25 | 01-jun-25 | 2 2 2 2 2 2 6
de confianza y base).
Elaboraciéon de némina (personal
1 Recursos Humanos| 2 |contratado por fiempo| 25 Documento | 01-abr-25 | 01-jun-25 | 2 2 2 2 2 2 6
determinado)
Envio de némina a la
1 Recursos Humanos| 3 [Subdireccidon Administrativa paral 25 Documento | 01-abr-25 | 01-jun-25 | 2 2 2 2 2 2 6
disposicion de recurso financiero.
Envio de némina al drea de
1 Recursos Humanos| 4 F:ontcb|l|dgq para °U 25 Reporte 01-abr-25 | 014un-25| 2 2 2 2 2 2 6
incorporacion a Estados
Financieros.
Envio de némina al drea de
Obligaciones Fiscales para el
1 Recursos Humanos| 5 |cumpliento de las obligaciones| 25 Reporte 0l-abr-25 | 014un-25| 2 2 2 2 2 2 6
con el Instituo Mexicano del
Seguro Social.
Timbrado de nomina ante el
1 Recursos Humanos| 6 |Servicio de Administracion| 25 Documento | O1-abr-25 | 01-jun-25 | 2 2 2 2 2 2 6
Tributaria.
1 Recursos Humanos| 7 A.\ITOYK?OJO de' .emplecK?os. S &l 24 Documento | 01-abr-25 | 01-jun-25 | 2 2 2 0 3 5 8
sistema informdtico de némina.
Revision y captura de incidencias
1 Recursos Humanos| 8 |en el sistema informdtico de| 12 Documento | 01-abr-25 | 01-un-25 | 1 1 1 1 1 1 3
némina.
Andlisis y aplicacién de las
1 |Recursos Humanos| 9 condicionss genergles de Tropgjo 1 Documento | 01-abr-25 | 014un-25 | 1 0 0 0 1 0 1
resultado de la revision
contractual anual.
1 Recursos Humanos| 10 inegraibn de ex‘pedlemes del 24 Expediente | 01-abr-25 | 01-jun-25 | 2 2 2 0 1 3 4
personal de nuevo ingreso.
1 Recursos Humanos| 11 orocpn d.eil Frogramey Anel 1 Programa 01-abr-25 | 01un-25 | 1 0 0 0 0 1 1
e pacitacion.

e




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025 y , AGUA
RECURSOS HUMANOS =—— COATEPEC

CALENDARIO DE AVANCE SEGUNDO TRIMESTRE 2025 -

Unidad Responsable: Recursos Humanos

Objetivo:

Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia laboral para la 6ptima administracion de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion,
administracion e implementacion de politicas que garanticen un ambiente de colaboracion que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comisién.

Programado Ejecutado

Programas i Fecha
No. Actividades 2""‘3*; U;‘I:ce’g%:e i Trimestral Trimestral —~—A°‘;’:“'° Observaciones
Clave Nombre I - Inicio Término | A [ M| J | A | M| J -

Coordinar y  supervisar  las
1 Recursos Humanos| 12 |actividades del Programa Anual| 8 Documento | O1-abr-25 | 014un-25 | 0 1 1 0 0 1 1
de Capacitacion.

Coordinar las actividades de
1 Recursos Humanos| 13 |servicio social y  practicas| 12 Documento | 01-abr-25 | 01jun-25 | 1 1 1 0 0 0 0
profesionales.

Elaboracion  del  Presupuesto
1 Recursos Humanos| 14 [Anual de Egresos-servicios 1 Documento | O1-abr-25 | 014un-25 | 0 0 0 0 0 0 0
personales.

—

- d ) ‘\
AHORIZO
)

ELAB (¢)
\l‘\l

L.C. Olivia Morales Colorado

C. Juan Albino Rdque Guzmdn (

L.C\Mirians Alba Roque
Recursos Humanos Subdirector Administrativo

Directora General
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

COMERCIALIZACION

SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL

Unidad Responsable: Comercializacién

Objetivo:
Satisfacer las necesidades de nuestros usuarios a traves de acciones administrativas eficientes, ofreciendo una facturacion congruente al consumo y servicios recibidos, asi como un
proceso transparente y justo en la contratacién de servicios, cobranza y recuperacién de cartera vencida brindando a la vez una atencién oportuna y amable.
— Fecha Programado Ejecutado
e Meta [Unidad de recha - i Acumulado
No. Actividades anual | Medida Trimestral Irimestral “himesiral | Qbservaciones
Clave Nombre | T/ Inicio | Término | A M J A M 4 I
1 Comercializacién 1 Elaborar calendario de facturacién 1 Programa | 01-abr-25 | 30-jun-25 0 0 0 0 0 0 0 Cumplido
C e Elaboracién de listas para tomas de 2 En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 2 lecturas 108 Documento | 01-abr-25 | 30-jun-25 9 9 9 9 9 9 27 siguiente trimestre
1 Comercializacién 3 |Capturas de lecturas para facturacion del 17, 00g | pramite | 01-abr-25 | 304un25 | 14769 | 14769 | 14769 | 15,020 | 15043 15,087 45,150 En proceso pard coneluiren ol
servicios siguiente frimestre
e Impresién  de recibos para envio a . En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 4 domicilios 116,808 | Documento | O1-abr-25 | 30-un-25 | 9.734 | 9.734 | 9,734 | 10,179 | 10,492 10,603 31,274 siguiente timestre
P Entrega de recibos en domicilio para pagos - . En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 5 d6serviclas 116,808 Visita 01-abr-25 | 30-jun-25 | 9.734 | 9.734 | 9,734 | 10,179 | 10,492 | 10,603 31,274 siguiente timesire
1 Comercializacion 6 |Toma de lecturas de usuarios con medidor | 177,228 Visita 01-abr-25 | 30un-25 | 14769 | 14769 | 14769 | 15,020 | 15,043 | 15,087 45,150 En ”°§Zi?ei’,?;°mi?2§li" e
o o Visitas domiciliarias para inspecciones por| ” ; En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 7 repeites deralios consumos 960 Inspeccién | 01-abr-25 | 30-jun-25 80 80 80 46 33 62 141 sigulente fimesire
L, Impresién de documentos a usuarios . En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 8 morosos (nofificaciones y suspensiones) 25,320 | Documento | 01-abr-25 | 30-un-25 | 2110 | 2,110 | 2110 | 2,292 | 2,397 | 2,352 7,041 siguiente timestre
Negociacién, elaboracién y control de En proceso para conclu en el
1 Comercializacién 9 convgnios de pagos por adeudos en 864 Crédito 01-abr-25 | 30-jun-25 72 72 72 81 99 86 266 sigulente frimestre
servicios
1 Comercializacién 10 |Elaboracién de contratacién de servicios 396 Tramite | 01-abr-25 | 304un25 | 33 | 33 | 33 | 28 | 35 | 41 /LQL—E”\"'EE;‘;";’;‘;;:’;;:‘:’ e
Elaboré: @gf@rizé:
L.A.E. Sayra Adrjbgé Casiifl§ Zérate L.C. Olivia N}oroles Colorado

Titular de la Cogrdinacién Comercial

Director general
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAl) 2025

CALENDARIO DE AVANCE

Unidad responsable: Coordinacién de Unidad responsable: Coordinacién de Archivo.

S== COATEPEC

[ Objetivo: Promover acciones de gestion documental y administracién de archivos en la Comisién Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz.

Programas Meta Unidad Fecha Avance Mensual
No. Actividades A | de Acumulado Observaciones
Clave Nombre NU2 1 miedida Inicio Término |A|M|J|A|M|J
01-1P Informe PADA | 01 | Fublear lnforme. decumplimiento del | | programa | 01-abr-2025 | 304un-25 [0]0[0]0[0]0 0
02-PD PADA 02 | Elaborar y publicar PADA 2025. 01 Programa | 01-abr-2025 | 30-jun-25 [0{0|0|0|0|0 0
- —
03-SG Sesiones GIA 03 | Realizar sesiones ordinarias con el GIA. 03 | Sesién | 01-abr-2025 | 30§un25 |0|0|0|0 |01 1 2 Sgg}gg,g{,‘;‘ga"a
04-DR Directorio RAT 04 | Actualizar directorio de los RAT. 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-un-25 [0{0|0|0|0|0 0
05-VI Visita 05 | Realizar visitas a las dreas administrativas. | 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 |1 |1 {1[1]1]1 3
T Capacitar a los RAT sobre las obligaciones " . Se realizo el
06-CA Capacitacién 06 de archivo en materia de Transparencia. 02 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun25 [0 [0 |1/0(0 |1 1 25/06/2025
07-AS Asesoria 07 | Brindar asesorias en materia de archivo. 08 | Actividad | 01-abr-2025 | 30-un-25 [1(1|1]1]1]1 3 Ant ZEérzcc L
08-GD Guia Documental 08 | Publicar la Guia de archivo documental. 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-un-25 {1|0]0|1|0|0 1 Art 14 LGA
Transferencia Recibir las transferencias primarias, : i <
09-TP Primaria 09 EphiRaa tilindario, 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-un-25 [0|1]0|1]1]0 2 Art 31 fracc Il LGA
10-MI | Material Informativo | 10 | Elaborar material informativo para los RAT | 03 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 |0 |0 [1[{0|0 |1 1
11-pE | To0edimento | 44 | Realizar procedimiento de estabilizacion. | 06 | Actividad | 01-abr-2025 | 304un-25 | 0|0 |1]0|0 |1 1 Periédicamente
. Promover 'y realizar las bajas : . s Art 31 fracc VI
12-BD Baja Documental 12 | 4o comentaiss. 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 {0 |0[0|0|0 |1 1 LGA
Calendario : : - .
13-CC Caducidades 13 | Elaborar calendario de caducidades 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 |0|{0|0|{0|0|0 0
Inventarios Actualizar inventarios documentales del - .
14-ID Documentales 14 archivo de concentracion. 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 |0|0(0|0|0|0 0
Ubicacién . L . - ;
15-UT Topogréfica 15 | Actualizar mapa de ubicacion topogréafica. | 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 |0|0|0|0|0|0 0
1 ; Atender y dar seguimiento a las solicitudes - ahr g
16-PC | Préstamo Y Consulta | 16 de préstamo y consulta de expedientes. 12 | Actividad | 01-abr-2025 | 30-un-25 |1 [1|1[1{1|1 3 Art 31 fracc Il LGA
17-RE Refrendo RNA 17 | Actualizar refrendo ante el RNA. 01 Actividad | 01-abr-2025 | 30-jun-25 {0|{0{0|0|0]|0 0
18-IP Informe PADA | 18 | E!aborar Informe - de - cumplimiento del | oy | A cvidad | 01-abr-2025 | 304un-25 |0]0]0|0|0 |0 0
PADA 2025.
ELABOR REVISO
/ COMISION MUNICIPAL DE
/ — .
| [ AGUA
ALUPE MARTINEZ HERNANDEZ { LC. Y SAMEAMIENTO

=2/ COATEPEC
DIRECCIGN




COMISIGN MUNICIPAL DE AGLIA Y SANEAMIENTD DE COATEPEL, VER.

PROGRAMA ACTIVIDADES INSTITUCIONALES . AGUA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA e MIEN
CALENDARI DE AVANCE SEGUNDI TRIMESTRE 2025 e COATEPEC

Linidad Responsable: Unidad de Transparencia

Objetivo:
Barantizar el acceso a la Informacidn Pablica y Proteccidn de Datos Personales.
Programado ; .
Programas Meta Unidad de Fecha - Ejecutado Trimestral
No. Actividades Anual “Medida Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre - S Inicio Término A M J A M J
Se revisd y supervisd la Plataforma
Recabar, difundir y supervisar la Nacional de Transparencia y el Portal
Informacidn Publica de la Comisidn, que Institucional, a fin de comprobar el
Obligaciones d debe ser agregada a la Plataforma cumplimiento de obligaciones en la
e
1 f ) | Nacional de  Transparencia, con| 4 Supervision | 0Ol-abr-23 30-jun-23 0 0 0 I materia correspondiente al primer
Transparencia . D ) ~
veracidad, accesibilidad, oportunidad, trimestre, por parte del Portal
verificabilidad y confiabilidad y demés Institucional no se encuentra publicada
principios legales, por todas las dreas. |a informacidn derivado al estatus en el
que se encuentra dicho portal.
RECTOMy (ramrar COmorme @ 18
legislacidn aplicable, | licitudes d
o acmnlap'mfa ¢ as SD,IE;,U s d: Se recibieron |7 solicitudes de
acceso a la informacidn pablica
e e ot T (I o informacidn 3005622000132 ol
gjercicio de los Derechos a las
Solicitudes de acceso ala | . o ! Solicitud ) 300362222000032 a traves del SISAI
1 ) . 2 |Denuncias por  Incumplimiento de| 40 ) 0l-abr-25 30-jun-23 3 3 a -
informacidn Derecho ARCO e ) atendida de la PNT, I por correo electrdnico y 034
[bligaciones de Transparencia y en los .
; ante esta UT; todas fueron atendidas en
casos que sean necesarios, elaborar la tiemno v forma
versian  Publica de la informacidn . '
Participar en las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias  del  Comite  de
Sesiones Ordinariay Transparencia, aplicar los acuerdos de Se realizd | Sesidn Ordinaria y 4
1 Extraordinaria del Camite de 3 |clasificacian 'y desclasificacian de la] 19 Sesidn [l-abr-235 30-jun-24 4 0 4 0 a Sesiones Extraordinarias del Comité de
Transparencia Informacidn reservada o confidencial y Transparencia.
elaborar el Catdlogo de indices por
rubros tematicos.
FTESEMEr  1MOrme  oemestrar  ael
registro de solicitudes de acceso a la
) Informacidn, sus resultados y los costas
Garantizar el Acceso a la .
Informacidn Publica de reproduccidn en los casos en que se Durante este periodo no se realiza
1 - ! 4 |generen gastos, asi como los tiempos| 2 Informe (l-abr-23 30-jun-23 0 0 1 0 0 0 0 ) i
Proteccion de Datos informe semestral al VAL,
de respuestas. En los casos que se y
Personales. .
lleguen a presentar, garantizar los
derechos ARCO. Art. 134 Frace. X Ley
Q7C A- T e | |




Unidad Responsable: Unidad de Transparencia

COMISIAN MUNICIPAL DE AGLIA Y SANEAMIENTO DE COATEPEL, VER.

PROGRAMA ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
LINIDAD DE TRANSPARENLCIA

CALENDARIO DE AVANCE SEGLNDO TRIMESTRE 2025

A Acua

w COATEPEC

Objetivo:

Barantizar el acceso a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales.

P d
Programas Meta Unidad de Fecha TTLATAMACY. | piotitado Trimestral
No. Actividades Anual “Medida Trimestral Acumulado Observaciones
Clave Nombre I - Inicio Térming M J A M J
AENMUET B UEMpo Y T0rTd—10S
Recursos de Revisidn que se llegaran a
_— presentar, de acuerds & los Recurso de ) Durante el sequndo trimestre no se
Recursos de Revisidn bl - i a o 0l-abr-22 30-jun-22 0 0 0 0 0 n L
procedimientos establecidos en la Ley Revisidn recibieron Recursos de Revisidn.
de Transparencia y Proteccidn de Datos
n L
Presentacidn de Informes semestrales
. de Indi Rubros Teméticos, art. 57 Durante este period l
| Indice de Rubros Tematicos B -INAILR T REARCE TAMEOos ar 2 Informe 0l-abr-23 30-jun-23 0 0 0 0 0 ) L FASE EGlE PERICEL OF 88 RSl
ley 875, para la Clasificacian vy informe semestral al VAL
Desclasificacidan de la Informacidn.
Presentacidn de Informe  Anual en
materia de Datos Personales, art. 119
. VIl ey 3I6 de Proteccian d D ind li
Datos Personales 7 Frace “t i ru EEEID? i | Informe 0l-abr-25 30-jun-23 0 0 0 0 0 ) urante Este periodo 1o se realiza
Datos Personales en Posesidn e Sujetos informe anual al IVAL.
[bligados para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.
OE |J?| UCTpO ETSTO d TdS dI'eds pdid
| |Capacitacidn 8 Asistelncia”a FrosiTallprassy Bursas de 4 Cursos 0l-abr-23 30-jun-23 1 tumarlla tle'rcerajurnada L
Capacitacidn. capacitacidn par parte del IVAl a
£ L. 1 A Ll
Sistema de  [Destidn de Elaboraciin e implementacidn  del Se continia trabaiands para su
| Proteccion  de Datos| 3  |Sistema de Gestidn de Proteccidn de | Sistema [l-abr-25 30-jun-24 0 0 0 | Jaciljnpdel .
Persanales Datos Personales. ¢ 1 ]
ELABO _AUIPRIZO

Ls Cmeregrino Aranda

Titular de la Unidad de Transparencia

C. Juan Albino R

ue Guzman

L.C. Olivia M Rales Colorado

Directora)General

==>/ COATEPEC

COMISION MUNI DE

Y SANEAMIENTO

DIRECCION




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
SISTEMAS INFORMATICOS

G

COA‘TEPEC

Unidad Responsable: Sistemas Informaticos

SEGUNDO AVANCE TRIMESTRAL

£ s 7 3
S

COATEPEC

Objetivo:
Afirmar el funcionamiento del Hardware, Software y los Servicios varios. Actulaizacion del Portal Institucional, Centralizacion de Correos con Respaldos de Informacion.
Modificaciones en la Red.
Proaramas Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Meta. | Unidad de trimestral | Trimestral | Acuymulado Observaciones
— E— Anual Medida . . — -
Clave Nombre Inicio Término | A | M| J | A M| ]
Realizar mantenimiento a los
1 lv\c:r.n‘emmlenfo. 1 eqUngs de compui,o Ien sistema 0 EQUIPO 01-abr-25 | 30-jun-25 4 6 5 4 5 4 13
Preventivo, Correctivo. operativo y tecnolégicos en las
instlaciones
Mantenimiento Revision a Equipos Tecnologicos i
1 ; : 2 6 EQUIPO 01-abr-25| 30-jun-25 | O 1 1 0 1 1 2
Preventivo, Correctivo. de MIA 7
Mantenimiento Mantenimiento y actualizaciones .
1 . . 3 ; . 4 RED DE DATOS | 01-abr-25 | 30-jun-25 1 0 0 0 1 0 1
Preventivo, Correctivo. a equipos servidores
Mantenimiento Actudlizacion de Portal
1 preventivoy de 4 |Institucional de Dominio| 12 PAGINAWEB | 01-abr-25| 30-jun-25 1 1 1 1 2 1 4
Software Cmas.gob.mx
Mantenimiento Actudlizaciones a Sistemas .
1 Preventivo, Correctivo. 5 Principales y Operativos 4 RIS 01-abr-25 | 30-un-25 | 0 [ O | 1 [ O |1 0 1
MEERimiente Configuracion de la Topologia de
1 Preventivo, Correctivo| 6 Rede? poig 6 RED DE DATOS | 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 0 1 1 1 ] 3
y Predictivo.
REVISO: AUTORIZO
—
—
JUAN ALBINO\ROQUE GUZMAN L.C. OLIVIA MO

C.
&, SUBDIRECTOB“ﬁ

DMINISTRATIVO

IRECTO

RALES ORADO
ENERAL




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025 AGUA
Y S DIFUSION Y CULTURA DEL AGUA Begitiat
Yy CALEDARIO DE AVANCE > COATEPEC
COATEPEC
Unidad Responsable: Difusion y Cultura del Agua
Objetivo:
Difundir el Programa Permanente de Cultura del Agua en el Municipio de Coatepec
Programas Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Mata U—m‘m trimestral | Trimestral | Acuymulado Observaciones
—_ = Anual Medida
Clave Nombre Inicio Término |A | M| J|A[M]| J
1 PAI 2025 q |Programa Pemnanerie def 4, Platicas | 01-abr-25| 30-un25 | 1 | 2 |1 1] 10 2
Cultura del Agua
1 PAI 2025 2 |Vigias del Agua 12 Programas | 01-abr-25| 30-jun-25 | 1 | 2 | 1 1 1.0 2
1 PAI 2025 y (il=m B o EIAR “Mele| Visitas | 01-abr-25| 30un25 [ 0 | 0 [0 |0 | 1] 0 1
Enriqueta
1 PAI 2025 4 [Reforestacion Permanente 1 Reforestacion [ 01-abr-25| 30-jun25 | 0 | 0 | O | O | O] O 0
1 PAI 2025 g |Selebimgion dol Dia Mundiall Evento | 01-abr25| 30un25 [ 0 | 0 [0 | 0| 0] 0 0
del Agua
Centro de Acopio de
1 PAI 2025 g |Residuos  de  Aparatos Programa | 01-abr-25| 30un25 | 0 | 0 [0 | 1] 1| 1 3
Eléctricos y  Electrdnicos
(RAEES)
REVISO:
LIC. LING EFRE ONA HERNANDEZ \\gb\;UAN ALBINaROQUE GUZMAN
TITULAR DEL (ARE D&\DlFUSlC’)N SUBBY DMINISTRATIVO

Y CULTURAD A(‘iUA



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

FSICIN PALINIC AL DE

Y SAMEAMIENTO

COATEPEC

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
"MANANTIAL" MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA
CALEDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA

«®

‘Ig.

MANANTIAL

® MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA @

LIC. JAIR RAFAEL ROMERO CUEVA%“‘"@
: ° S ® .
TITULAR DE "MANANTIAL" M

INTERACTIVO DEL AG%%KNANT!AL

® MUSEQ INTERACTIVO DEL AGUA €

LIC. JUAN ALBI OQUE GUZMAN
UBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

Objetivo:
Posicionar el Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el Municipio de Coatepec y la region.
Programas Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades Meta Unlda'd de trimestral Trimestral Acumulado Observaciones
— R Anual Medida i
Clave Nombre Inicio Término |A | M| J|A[M|J
Programa permanente de

recorridos en las instalaciones Instituciones ;

1 PAI 2025 1 de "MANANTIAL" Museo 10 Ediieativas 01-abr-25 | 30-jun-25 | 1 1 1 L0 |1 f:-2 3
Interactivo del Agua.
1 PAI 2025 Promotorgs en el cuidado y uso 10 Instltucpnes 01-abr-25 | 30-un-25 | 1 1 1 botqls 3
racional del agua. Educativas
1 PAI 2025 Actualizacion dg Software de 1 Servtc;lo'de 01-abr-25 | 304un-25 | 0 | 0 | 1 110l 1
los equipos. mantenimiento
Visitas guiadas al publico en

general en las instalaciones de . -

1 PAI 2025 "MANANTIAL" Museo 250 Personas 01-abr-25 | 30-jun-25 [ 25| 25| 25| 0 | 46 | 45 91
Interactivo del Agua.

Acondicionamieto de espacios
1 PAI 2025 G e RpEra B 1 Mejoras | 01-abr-25| 30-un-25 | 0 |0 | 0|0 | 0] o 0

aprovechamiento de las areas

verdes.

Evaluacion de las instalaciones

1 PAI 2025 y protocolos de emergencia por 1 Diagnostico | 01-abr-25 [ 30-un-25 | 0 | 0 | 0 | 1 0O 1 -
parte de Proteccién Civil. Q
REVISO: AUTORIZO
= S







