Ny
COATEPEC
Unidad Responsable: CONTRALORIA INTERNA

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL 2025

s COATEPEC

Objetivo:

Instrumentar y aplicar los sistemas de control, verificando y supervisando que los recursos materiales, humanos, financieros y el patrimonio del Organismo se administren con
transparencia, eficiencia, eficacia, legalidad, racionalidad y estricto apego a las disposiciones normativas aplicables; asimismo, investigar y substanciar procedimientos de
responsabilidad administrativa en contra de Personas Servidoras y Exservidoras Publicas de la Comisién.

p . Fech Pro‘gramado E'fecutado
RS No. Actividades Meta m e Trimestral ~ Trimestral | Acumulado Observaciones
- Anual Medida
Clave Nombre Inicio Término | E | F |M| E |£| M
ORGANO INTERNO DE CONTROL
1 PogEmalilal( 4 (Apebar o Pogmma Aoual 98 o | pogyrents | o1-eness | 8rmares| 1| o |0]1le] o 1 Nlrero-da
de Auditorias Auditorias y dar seguimiento. Auditorias
T T Intervenir en la elaboracion de los Resvisiores
1 o 2 anteproyectos de manuales| 2 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 0| 1 |1 |0[1| 1 2 .
Procedimientos gl . realizadas
administrativos.
Supervisar que los inventarios de la
1 Inventarios 3 Comision se realicen de acuerdo a la| 2 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25|(1| 0 |0|1]|0| O 1 Inventarios al afio
normatividad aplicable.
Participar en los procedimientos de Hipoclorito,
1 Contrataciones 4 contratacién de bienes y servicios, en| 5 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 1| 0 [1[1(2] O 3 Combustible y
términos de ley. Papeleria
Vigilar que los Servidores Publicos de la
1 Declgracnpnes 5 Comision cumplan coQ la obhgaﬁmonfie 110 | Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 2| 4 |0 |3|3| 2 8 Modalidad Ip}ClaI y
Patrimoniales presentar las declaraciones de situacion Conclusion
patrimonial y de intereses.
Estados Revisar y dictaminar mensualmente los CUmTpHMISTHO BN i@
1 . ) 6 y. . 12 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25| 1| 1 |1]|1]1] 1 3 Presentacion de los
Financieros Estados Financieros. . )
Estados Financieros
Supervisar trimestralmente en el Portal
de Transparencia, la carga de las e m——
1 Transparencia 7  |fracciones sefialadas en la ley de la| 4 Documento | 01-ene-25 [ 31-mar-25(1| 0 [0]|1]0| O 1 pCar a
materia, correspondientes al Organo g
Interno de Control.
ARG K Dar seguimiento a los acuerdos AElES der Sesitin
1 Organo de 8 ' S€9 - . 24 | Documento | O1-ene-25 | 31-mar-25 |2 | 2 |2]2(2| 2 6 Ordinarias y/o
; emitidos por el Organo de Gobierno. e
Gobierno Extraordinarias

W




Supervisar y coordinar los

a las recomendaciones que deban
adoptar las areas auditadas.

Entregay Procedimientos de Entrega y Recepcion Derivado al Numero
Recepcion 9 |de Servidores Pablicos de las diferentes| J° | Decumento | 01-ene-25 | 31-mar-25 de Actas
areas de la Comision
UNIDAD DE INVESTIGACION
Derivado del
Quejas y - ; . numero de quejas y
Dariunciss 10 |Recibir quejas y denuncias. 6 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 denineias
presentadas
Iniciar investigaciones derivadas de
denuncias o auditorias practicadas por Derivado del
Expedientes de la presunta responsabilidad de faltas ; numero de
Investigacion " |administrativas cometidas por T | Bgedents | 01-61e26 | S1-aHAS denuncias
Servidores y Exservidores Publicos de presentadas
la Comision.
UNIDAD DE SUBSTANCIACION
Admitir el Informe de Presunta Derivado de la
Procedimiento de Responsabilidad Administrativa y en su Admisién del
Responsabilidad 12 |caso, integrar Expediente| 8 Expediente | 01-ene-25 | 31-mar-25 Informe de Presunta
Administrativa correspondiente al Procedimiento de Responsabilidad
Responsabilidad Administrativa. Administrativa
Dictar resoluciones de conformidad con erl;?tigsse?':uri::zo
Resoluciones 13 |la Ley General de Responsabilidades| 8 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 .
diministativ deriva de un PRA
admi as. del ejercicio 2024
UNIDAD DE AUDITORIA
Programa Anual E\Iac?'?ra}r e[ dPrograma' 'Ar;ual dIe Nimera d8
9 2 ANy 14 uditorias y —dar._seguimiento a 1o} 4 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 Auditorias durante el
de Auditoria aprobado por el Titular del Organo R
gjercicio 2025
Interno de Control.
Guia de Auditoria| 15 ELZ?g:; g guis meedelogica e 1 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 Guia metodolégica
. Elaborar 6rdenes de auditoria para firma ; Z
Order)es.de 16 |del Titular del Organo Interno de| 3 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 Numere de. or(’:lenes
Auditoria de auditoria
Control.
Elaborar cédulas de observaciones y
Cédulas de 17 Fm]tlrcﬁ n?forme’flna! d(ej resulta.do.s ?e 3 D to | 01 25 | 31 o5 Numero de cédulas
Chservacioies as auditorias, asi como dar seguimiento ocumento -ene- -mar- I —




Realizar la practica de arqueos a cajas

En el mes de enero
no se realiz6é arqueo
para no interferir en

Arqueo de Caja 18 |recaudadoras, fondos revolventes y| 12 Informe 01-ene-25 | 31-mar-25 1] 1 |1]|0|1] 1 .
:: 5 iz las actividades de
fondos fijos de esta Comision.
cobro por el pago
anual anticipado
Informar sobre irregularidades,
derivadas de las auditorias que hayan El informe de
Fqltgsu 19 sido detgctadas por gctos u omisiones 3 Documento | 01-ene-25 | 31-mar25 |0 | o [ol1]1] o |rreg'u|’ar|dades.s’;e
Omisiones que pudieran constituir presuntas faltas rendira en funcion
administrativas  cometidas por los de lo detectado
servidores publicos y/o particulares.
Bickarreri Analizar mensualmente la informacion
. . 20 |financiera de la Comisién para elaborar| 12 Dictamen | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1| 1 [1[1]1] 1 Se cumplio
Financiero ) .
el dictamen correspondiente.
Analizar el seguimiento de medidas
correctivas y preventivas derivadas de
: las auditorias y/o revisiones practicadas
Medidas or ésta Comision o por entes de
correctivas y g (P oala P 3 Informe | 01-ene-25 | 31-mar-25| 0| 0 |0|1[1| 0 Atendidas
: fiscalizacion externos, e informar a las
preventivas :; L . .
areas administrativas auditadas la
situacion de las observaciones vy
recomendaciones.
- Participar en la contratacion de bienes y
Contratacion de servicios  verificando se  realicen Procedimientos de
bienes y 22 . s s 5 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25|1| 0 |1|0(0| O wf
" conforme a las disposiciones Contratacion
servicios . .
normativas vigentes.
Procedimientos Supervisar los procesos de Entrega y Derivado del
de Entregay 23 |Recepcion de los Servidores Publicos| 36 | Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25|0| 0 [0]|0l0] 0 ;
7 L numero de Actas
recepcion de esta Comision.
Apoyar en la supervision para el .
Levantamiento levantamiento fisico del inventario de Serealla.unn o
24 2 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25|1| 0 [0|0(0| O mitad del afio y el

de Inventario

bienes muebles e inmuebles y bienes
de consumo de ésta Comision.

otro antes del cierre
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COATEPEC

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAl) 2025

(SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA)

CALENDARIO DE AVANCE

Unidad Responsable: Subdireccién administrativa

SaEg, |

v

Objetivo:

Planear, apoyar, organizar, dirigir y controlar los recursos financieros, materiales

de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz.

y humanos para el adecuado funcionamiento de la Comisién Municipal

Programado | Ejecutado
Programas : Fecha s z
No. Actividades Meta M’M —_= trimestral Trimestral | a.umulado
- - Anual Medida ) . -
Clave Nombre Inicio Término [E(F | M| E|E| M
Sargi Revisar y autorizar el pago de nomina para todo el
1 EN'C'?S 1 |personal de la CMAS Coatepec conforme a control| 24 Pago 01-ene-25 | 31-mar25 | 2 | 2 | 2| 2 | 2| 2 6
persanales de personal de Recursos Humanos.
Nistsrisi Revisar y autorizar pagos a proveedores conforme
1 alishia tes Y 2 |arequerimientos de la CMAS y de acuerdo a la 12 Presupuesto | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1 1 1 1 1 1 3
SHmIniSTes disposicion presupuestal mensual.
Atender oportunamente gastos fijos de la CMAS,
Senvici asi como los diferentes requerimientos necesarios
1 erviclos 3 |para su adecuado funcionamiento conforme a las 12 Presupuesto | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Generales . SR
metas establecidas para el presente ejercicio fiscal
2025.
Eetadas Apoyar y Verificar la integracion oportuna y en
1 : . 4 |forma de los estados financieros mensuales ante| 12 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1 1 1 1 111 3
Financieros . . .
las instancias correspondientes.
Apoyar y vigilar la entrega en tiempo y forma de los
1 .Esta<'jos 5 Estados Financieros ante el ORFIS y el .H. 12 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros Congreso  del Estado por los medios
correspondientes.
Verificar y apoyar para la correcta integracion de la
1 .Estac'ios 6 documentacién soport(-‘-T de los ingresos Yy egresos 12 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1 1 1 1 1 1 3
Financieros mensuales correspondiente al ejercicio fiscal 2025
para su correspondiente fiscalizacion.
ELABORO:

SUBDIRECTOR AD

INISTRATIVO
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COMISIGN MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTD DE COATEREL, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITLCIONALES
UINIDAD DE TRANSPARENCIA

CALENDARID DE AVANCE PRIMER TRIMESTRE 2025 B
Unidad Responsable: Unidad de Transparencia
Objetivo:
Garantizar el acceso a la Informacicn Piblica y Proteccidn de Datos Persanales,
Programado
Brogramas ; Fecha _g_ Ejecutado Trimestral
: No. Actividades /rrth:I % Trimestral AT Acumulado Observaciones

Clave Nombre Inicio Término E F M E F M

Se revisd y supervisd la Plataforma
Nacional de Transparencia y el Portal
Institucional, a fin de comprobar &l

Recabar, difundir y supervisar la
Informacidn Pablica de la Comisin, que

debe ser agregada a la Plataforma

Obligaciones de cumplimienta de alta de las obligaciones

1 ) I [Nacional de Transparencia, con| 4 Supervision | 0l-ene-25 3l-mar-"® ! 0 0 0 0 ) )
Transparencia . -~ ) de transparencia de esta Unidad y de
veracidad, accesibilidad, oportunidad, ) o
P . ; as dreas administrativas
verificabilidad y confiabilidad y demés : '
i ) correspondiente al cuarto trimestre del
principios legales, por todas las dreas. i
gjercicio 2024.
RECTOT Y (ramar— COmarme a7
legislacidn aplicable, las solicitudes de
acceso a la informacidn publica y de Se recibieron 10 solicitudes de
. gjercicio de los Derechos ARCO y a las - informacidn 300362225000001 al
Solicitudes de Accesoa la ) o Solicitud :
1 - 2 |Denuncias por Incumplimienta de| 40 . 0l-ene-25 3l-mar-25 4 3 4 8 0 ? i 30056222500000 a traves de la
Informacidn, Derecho ARCO o ) atendida '
Obligaciones de Transparencia y en los plataforma SISAl todas fueron atendidas
£asos que sean necesarios, elaborar la en tiempo y forma.
versign  Piblica de la informacidn
%5 id
Participar en las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias  del  Comité  de
Sesiones Ordinarias y Transparencia, aplicar los acuerdos de Se realizaron 2 Sesiones Ordinarias en
1 Extraordinarias del Comite & |clasificacion y desclasificacion de la| 1 Sesidn Ol-ene-25 3l-mar-25 2 2 3 b 2 10 el periodo y 8 Sesiones Extraordinarias

de Transparencia Informacidn reservada o confidencial y por parte del Comité de Transparencia. )
elaborar el Catdlogo de indices por —

rubros tematicas.

Presentar Informe  Semestral  del

registro de solicitudes de acceso a la
Informes semestrales de

Solicitudes de Accesoala

Através del Oficio CMAS/UT/016/2025,
se entregd en tiempo y farma al VAL el
informe del Segundo Semestre 2024 de

Informacidn, sus resultados y los costos
. ) de reproduccidn en los casos en que se
Infarmacidn ante el Instituto

1 4 |generen gastos, asi como los tiempos 7 Infarme 0l-ene-25 3l-mar-25 | 0 0 0 0 - ; s
Veracruzang de Accesoala solicitudes de informacion e Informe
de respuestas. En los casos que se

Informacidn y Proteccion de legven & oesader, gt lis Anual de solicitudes 2024 a través del
Datos Personales derechos ARCD. Art. 134 Frace, I Ley oficio CMAS/UT/017/2025

875 de Transparencia Local ~ \J\




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEL, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

AGUA

LINIDAD DE TRANSPARENCIA e, o Sadie Sl
= ————e COATEPEC
CALENDARID DE AVANCE PRIMER TRIMESTRE 2025 e H
Unidad Respansable: Unidad de Transparencia
Objetivo:
Garantizar el acceso a la Informacidn Publica y Proteccidn de Datos Personales,
Programado
Programas i Fech - Eiecutado Trimestral
= No. Actividades II;de_taI W = Trimestral I Acumulado Observaciones
Clave Narbre ] ™ [ wioo | temm | E[F|M|E]E]H
Atender en tiempn y forma  los Durante el primer trimestre 2025 no se
Recursos de Revision que se llzgaran a recibieron Recursos de Revisidn de
idad con la Ley 875 d
Recursos de Revisidn bl prESEn,talj' e acue.rdu i g a RBCUTS_D, U [l-ene-25 3l-mar-25 0 0 | 0 0 0 I Einhuriia 'nun . ¢
procedimientos establecidos en la Ley Revisidn Transparencia y Accesoa la
de Transparencia y Proteccidn de Datos Informacidn Publica del Estado de
Personales. Veracruz de Ignacio de la Llave.
Se entregd al VAl mediante Oficio
Presentacidn de Informes semestrales CMAS/UT/018/2023 el Informe del
i i » de Indice por Rubros Tematicos, art, 57 Segundo Semestre 2024 de Acuerdos
indics Rubros Tematicas . ley 875, para la Clasificacion vy z IR 0 gner Bl 2 0 . L : de Clasificacion y el Informe Anual 2024
Desclasificacidn de la Informacidn. de Indices de Expedientes Clasificados a
través del oficio CMAS/UT/013/2025.
Presentacién de Informe  Anual en
meter e letrs Pererdles art 12 Se entregd al VAl mediante el Oficio
Fracc. VIl ley 316 de Proteccion de
Datos Personales 7 = ) | Informe 0l-ene-25 3l-mar-25 0 1 0 0 CMAS/UT/012/2025 &l Infarme Anual
Datos Personales en Posesidn e Sujetos
; 2024 de Datos Personales.
Ubligados para el Estado de Veracruz
de lgnacio de la Llave
T — C d Se realizd capacitacidn respecto a
| Capacitacidn 8 - E,nma,,a P SLRRRE S OR e 14 Cursos Ol-ene-20 | 3l-mar-25 2 2 2 0 0 nbligaciones de transparencia a
Capacitacidn. : . . o
diversas dreas de la Comisidn,
Sistema de  Gestidn de Elaboracidn e  implementacion  del /,//‘
I |Protecciin  de  Datos| 9  |[Sistema de Gestion de Proteccidn de | Sistema [l-ene-25 3l-mar-25 0 0 0 0 ] 0| A4 | /———m~\
Personales Datos Personales. P Sy
7 = N
7 - AUTORIZO
7 AL \
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S~~~ COATEPEC

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
ANTERIORMENTE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
SUBDIRECCION OPERATIVA
AVANCE TRIMESTRAL ENERO - MARZO

Unidad Responsable: Subdireccidén Operativa

Objetivo:

Garantizar el suministro del servicio de agua potable a la poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencién de las fugas, faltas de aguay
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drendje sanitario en la atencién de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de

saneamiento.

; Programado | Ejecutado
Programas Meta Unidad Fecha T 4 tral Tl imestal Acumulado
No. Actividades Anal de fmesitg Lelaa{-37182) S ARl Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio | Término | E FI M| E FI M —
Total de tomas solicitad
1 Anual Operativo 1 |Instalacion de contratos nuevos 500 Tomas Ol-ene-25 | 31-mar-25| 35 | 35| 40 | 15| 21 | 25 61 I ——— e
Atencién de reportes de la ciudadania en lo T o
otal de reportes solicitados
1 Anual Operativo 2 |que se refiere a agua potable, drenaje| 2000 Reportes | 0l-ene-25 | 31-mar-25 [ 150 | 150 | 170|254 | 247 | 248 749 Ip .
sanitario y saneamiento. porlos usuarios.
Realizar proyectos ejecutivos de ampliaciones P b
royectos solicitados por el
1 Anual Operativo 3 |de redes y rehabilitacion de redes existentes, 20 Proyectos | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 1 1 2 0 2 0 2 Y H A i ient P
de agua potable y drenaje sanitario. 3 - Ayuniamienio
Desfogue de redes de distribucion y desfogue
i ion. Total de desfogues
1 Anual Operativo 4 de ﬁneoE de cor;dgcoon ‘Incluye 150 Desfogue | Ol-ene-25 | 31-mar-25| 12 | 12 [ 12112 1] 12| 12 36 . 9
rehabilitacién y/o reposicién de vdlvula y readlizados
rehabilitacion de registro.
) Apoyo al drea comercial con la instalacion : ; Total de medidores
1 Anual Operativo 5 ) . . 150 Accion | Ol-ene-25| 31-mar-25| 12 | 12 | 12 | 135|107 | 65 307 "
de medidores y valvulas limitadoras. instalados
1 Anual Operativo 6 |[Capacitacion del personal en cursos. 10 Cursos 0l-ene-25 | 31-mar-25| O 1 1 0 0 8 8 Total de cursos impartidos
Qonitral y Evaldecion.de Informar mensualmente acciones y avances
1 la Gesfion Publica | 7 ! ¥ 12 Informe | Ol-ene-25 [ 31-mar25| 1 | 1 [ 1 [ 1| 1 | 1 3 Cumplido
L. al Organo de Gobierno.
Municipal
Control y Evaluacion de
1 la Gestion Publica 8 ooy @l CONAGUA  dydnces 8l 4 Informe | Ol-ene-25 | 31-mar-25 | 1 0 0 1 0 0 1 Cumplido
iamicip] PRODDER cada 3 meses.




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
; : AGU A ANTERIORMENTE PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
etned - SUBDIRECCION OPERATIVA
g™y
E—~——f COATEPEC AVANCE TRIMESTRAL ENERO - MARIO

Unidad Responsable: Subdireccidn Operativa

Objetivo:
Garantizar el suministro del servicio de agua potable ala poblacién en calidad y cantidad, asi como, un servicio eficaz y eficiente en la atencion de las fugas, faltas de agua'y
tomas tapadas. Un servicio eficaz y eficiente en lo referente a drenaje sanitario en Ia atencion de fugas, taponamientos y desazolves, asi como un servicio eficaz y eficiente de
saneamiento.
; Programado | Elecutado
Programas Metqg | Unidad Fecha T 2 tral ? fral | Acumulado _
No. Actividades Anval|  de [mesirg fmesird “timestral Observaciones
Clave Nombre Medida | Inicio |Término | E | F | M EJEFE| M .
Programa de Agua Potable, Drendje y
Corfraly Evaluoce.de Tratamiento (PROAGUA) en el apartado h g X
o Proyecto para el Desarrollo Integral de No se ha realizado ninguna
1 la Gs‘sL;r:;)iziP:T)hco 9 Orgarismo Operadores de Aguay 6 Informe | O1-ene-25 | 31-mar25| 0 | 0 | 0ol 0o |l o | o 0 accion
P Saneamiento (PRODI), Actualizacion de Plan
de Desarrollo Integral (DIP)
Confaly Evaluacién de Rehabilitacion de las casetas de cloracion de Pociedis i
DA las localidades de Tuzamapan, Las Lomas, No se ha realizado ningun
! la Gesho'n‘Pubhco L Bella Esperanza y La Orduia municipio de 4 Qo 01-ene-25 | 31-mar25 | 0 0 0 0 0 0 0 frabajo
Municipal
Coatepec, Ver.
Rehabilitacién de tanques de regulacion
Controly Evolugcién de ubicodgs en la calle Hernandez y Hernandez No se ha realizado ningun
1 la Gestion Publica 11 |y colonia las Cruces de Coatepecy de las 5 Obra 0l-ene-25 | 31-mar-25| 0 0 0 0 0 0 0 :
g ) frabajo
Municipal localidades de El Grande, Bella Esperanzay
Tuzamapan municipio de Coatepec, Ver.
Rehabilitacion de captacién La Marina de
Confrel v Bualimeldnids esta ciudad de Coatepec, Ver. lizado ni
- e ) ilitacio 1 No se ha realizado ningun
1 la Gesfion Pblica | 12 |'NCIVve:  Rehabilifacion —de caseta  de| | Obra | 01-ene-25 | 31-mar25| 0 | 0 | 0|0 | o o 0 :
= cloracion, reparacion de fuga en tanques Trobojo
Municipal " p
sedimentadores y  estructuras, pintura,
impermeabilizacién y cercado. . mmaa
-——*\\ k\
Elabord:

Ing.

e
SUBDIRECCION |
OPERATIVA SUBDIRECCIGN ADMINISTRATIVA

V SANEAMIENTO
coAa

DIRECCION




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ENERO-MARZO

Objetivo:

Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.

Programa " Meta Unidad de Fecha Pro'gramado Ej.ecutado Acumulado Lo
No. Actividades S Trimestral Trimestral . Observacion
e Anual Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término E|FE[M|E|E| M

Elaboracion del Proyecto de Se elebora y presenta la Iniciativa de Ley de

1 Control Presupuestal 1 |cev de Ingresos, Presupuestol 53| pocoesto | 0110112025 | 31032025 | 0 | 0 | 0] o] o] o 0 Ingresas; Fresipuesiads; Bgresas(y Platiia
Egresos y Plantila de de Personal en el mes de Septiembre del
Personal. Ejercicio en curso.

1 Control Presupuestal 2 IrTforrlne del  Presupuesto 12 Informe 01/01/2025 | 31/03/2025 | 1 1 1 1 1 1 3 Se genera mensualmente.
ejercido mensualmente.

1 Control Presupuestal g |lofomme del avance| 4, Informe | 01/01/2025 | 31/03/2025 | 1 | 1| 1| 1| 1| 1 3 Se genera mensualmente.
Presupuestal Anual.
Redlizar adecuacionss &l Unicamente se realizaron reducciones,

1 Control Presupuestal 4 12 Informe 01/01/2025 | 31/03/2025 1 1 1 1 1 1 3 ampliaciones, transferencias y|
Presupuesto Anual. R

recalendarizaciones.

1 Contabilidad 5 |Flaborary registrarpdiizas de | gq | pocimento | 01012025 | 3110312025 | 80 | 80 | 80 | 184| 168 195 547 |S© generan mensuaimente, de acuerdo a las
diario. necesidades de la Comision.

1 Contabilidad g |Faborar y registrar polizas de| 35 | pocumento | 01/01/2025 | 3110312025 | 30| 30| 30 | 37 | 37 | 38 g [P0 genon mensusimante; de seuero 2 las
ingresos. necesidades de la Comision.

1 Contabilidad 7 |Elaborary registrar pdlizas de | 55, | pooumento | 01/01/2025 | 3110312025 | 30 | 30| 30 | 94| 76 | 97 gy |50 genern mensuaimenite:de scuerdoalas
Solicitud de Compra. necesidades de la Comision.

1 Contabilidad g |Elaborar y registrar polizasi 5 | ocimento | 011012025 | 3110312025 | 2 | 2 | 2 | 20| 41| 27 gz % menern mensualments; demcusmdoiaias
Servicios Personales. necesidades de la Comision.

1 Contabilidad o |Flaborary registrar polizas de| 1500 | Documento | 01/01/2025 | 31/03/2025 | 100] 100| 100] 264| 189 204 ggr  [5° BS0RED mensualmants, demerienioa.las
egresos. necesidades de la Comision.




Area Responsable: Contabilidad

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
CALENDARIO DE AVANCE TRIMESTRAL ENERO-MARZO

CONTABILIDAD

GUA

Y SANEAMIENTO

COATEPEC
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Objetivo:
Planear, Supervisar, Controlar y ejercer las actividades financieras que permitan el adecuado manejo y la liquidez de los recursos para soportar los compromisos que tiene el Organismo.
Programa o 5 Meta Unidad de Fecha Prolgramado E]fecutado Acumulado »
No Actividades IrT— Trimestral Trimestral - Observacion
E— Anual Medida Trimestral
Clave Nombre Inicio Término E|FE|M|E| F| M
Emitir e integrar los Estados
Financieros que se remiten "
TENSTAIMEAES &l B, ColgiEss Se generan mensualmente, asi como su
1 Contabilidad 19 e 9 12 Ejemplar 01/01/2025 | 31/03/2025 | 1 i] 1 1 1 1 3 remision a traves de la Plataforma SIS-INFO,
del Estado, asi como al
- N y a la Plataforma SIMVER.
Organo  de Fiscalizacion
Superior
i Se integra la informacion correspondiente
Integrar la Informacién ; i i ; ;
ERSSTS 155 AR ALES Baf cada Trimestre de Disciplina Financiera del
1 Contabilidad 20 1era y ° para 4 Ejemplar 01/01/2025 | 31/03/2025 | 0 | O | 1 0 0 1 1 Ejercicio en curso y se reporta en el Sistema
cumplimiento con la Ley de et ; . A
Disciolina Fi iera de Informacién Financiera y Obra Publica
piina Financ (SIMVER) y en Ia Plataforma de SISINFO.
Integrar la informacion
trimestral, requerida para las Se integra la informacién correspondiente del
- evaluaciones en el Sistema de s Trimestre en curso conforme lo solicita
1 CepitEilid 2 Evaluaciones de la G Elemplas 01/01/2025 | &1/03/2025 | 0 | O ! , o ! ! mediante sus calendarios establecidos el
Armonizacion Contable SEVAC.
(SEVAC).
GtaaTsT | Inf . El llenado de la informacion del Trimestre
t:r:grt | f r'?j ormac;c;n correspondiente, se realizara con fecha 15 del
1 Contabilidad o |Mimestral  requerida  para Informe | 01/01/2025 | 31/03/2025 | 0 [ 0 | 1| 0 | 0 | 1 1 mes inmediato posterior al que se solicite Ia
presentar en la Plataforma ) P .
Nacioraide'T A informacion del Ejercicio en curso en la
aclonai.de ] ransparencla Plataforma Nacional de Transparencia.
:Ior:ula(r: el Ir;f;)ormg lt”rgetstil Se integra la informacion correspondiente
1 Contabilidad 23 - »onan e =3 4 Informe | 01/01/2025 | 31/03/2025 | 0 | 0 | 1| 0| 0 | 1 1 cada Trimestre y se reporta en el SIMVER y
sobre el Estado que guarda la
Pt en la Plataforma de SISINFO.
Deuda Publica.
Formular e integrar la Cuenta ) .
1 Contabilidad 24 |Pablica Anual que se presenta| 1 Ejemplar | 01/01/2025 | 31/03/2025 | o | o | o | 0| 0| o 0 La entrega correspondiente se entregara en
el mes de Abril del Ejercicio en curso.
al H. Congreso del Estado.
4,«»“”__—\
 l —
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DIRECCION

ASMORALES COLORAV
RA G UNICIPAL DE

Y SA TE1
COATEPEC




TEDEC
ATEPEC
GOBIERNGC MUNICIPAL

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
COMERCIALIZACION
PRIMER AVANCE TRIMESTRAL

Unidad Responsable: Comercializacion

 AGUA

COATEPEC

Objetivo:
Satisfacer las necesidades de nuestros usuarios a traves de acciones administrativas eficientes, ofreciendo una facturacién congruente al consumo y servicios recibidos, asi como un
proceso transparente y justo en la contratacion de servicios, cobranza y recuperacién de cartera vencida brindando a la vez una atencién oportuna y amable.
R — Programado Ejecutado
rrogramas Meta idad de === i i Acumulado
No. Actividades RG] gm Trimestral Trimestral “timestral Observaciones
Ciave Nombre s Inicio | Término| E F M E E M I
1 Comercializacién 1 |Elaborar calendario de facturaciéon 1 Programa | 01-ene-25 | 31-mar-25 1 0 0 0 1 Cumplido
o Elaboracién de listas para tomas de En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 2 SR 108 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 9 9 9 9 9 27 sigulente fimestre
. " Capturas de lecturas para facturacién de . En proceso para conclulr en el
1 Comercializacién 3 , 177,228 Tramite Ol-ene-25 | 31-mar-25 | 14,769 | 14,769 | 14,769 | 14,824 | 14,878 | 14,934 44,636 e
servicios siguiente trimesire
1 Comercializacién 4 |Impresidn de reclbos para envio al . ang | pocumento | 1-ene-25 | 31-mar2s | 9.734 | 9.734 | 9734 | 9,846 | 9980 | 9998 29,824 Enprocess pord conclurenel
domicilios siguiente timestre
! Comercidlizacién 5 |Enirega de recibos en domicilo para pagos| |, (4, Vista | O1-ene-25 | 31-mar-25 | 9734 | 9.734 | 9,734 | 9,846 | 9,980 | 9.998 29,824  |FProceso para concluirenel
de servicios siguiente trimesire
1 Comercializacién 6 |Toma de lecturas de usuarios con medidor | 177,228 Visita | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 14,769 | 14,769 | 14,769 | 14,824 | 14,878 | 14,934 44,636 2 p'°;:i?eﬁf;"mf;’2;'r:" et
L Visitas domiciliarias para inspecciones por id En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 7 repertes de dllos censuNmics 960 Inspeccién | 01-ene-25 | 31-mar-25| 80 80 80 74 43 56 173 sigulente imestre
! Comercializacion g |\Meresionds Secumentos o isueos 25,320 | Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25 | 2,110 | 2,110 | 2,110 | 2,223 | 2,300 | 1,998 6,521 ER Prosaeo il cacluF gl
morosos (nofificaciones y suspensiones) siguiente timestre
Negociacién, elaboracién y control de A ERRaE baracondilii ene
1 Comercializaciéon 9 |convenios de pagos por adeudos en 864 Crédito 01-ene-25 | 31-mar-25 72 72 72 68 79 119 266 P g gui:“e timesire
servicios
- . o . % En proceso para concluir en el
1 Comercializacién 10 |Elaboracién de contfratacién de servicios 396 Tramite 01-ene-25 | 31-mar-25 33 33 33 15 30 :’iH /~-'39‘—*'>€|guienigjﬂ'mestre
<<
Elaboré: A@y’rizé: \
A
T
”
L.C. Olivia Motales Colorado

L.A.E. Sayra Afg#fia Cagflo Zdrate
Titular de la CAHfrdinacién Comercial

~

Director general

i

>

—

"
e e



A

Subsector: Juridi

Cco

COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
PRIMER AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA

DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025.

waer COATEPEC

Area Responsable: Juridica

Objetivo del Proyecto:

Defender los intereses del Organismo y otorgar la asesoria juridica necesaria en las actividades del mismo.

\\'\ C*é)/’///

Programa . Meta Unidad de Fecha Programado Trimestral Ejecutado Trimestral Acumula B
No. Actividades Al Medida do Observacion
SyiRants n edi . s ettt
Clave Nombre Inicio Término E F M E F M | Trimestr
Atencion de los
Normatividad, Juicios Laborales ante
Control las Autoridades . _ _
1 Y 1 ‘ dac 9 Juicio Ol-ene-25 | 31-mar25 | 1 1 0 1 1 1 3

Asesoria correspondientes, en

Juridica contra de este
Organismo.

.. Atencion a las
Normatividad, <
Control Demandas de

ontr .. - -
i ) y 2 Amparo, en caracter 3 Juicio 01-ene-25 31-mar-25 1 1 0 1 1 0 2
Asesoria )
. de Autoridad
Juridica
responsable.

. Atencion a las No se se llego a lo
Normatividad, . %
E—— Demandas de programado debido a >

ontro .. _ - . .
1 A . y 3 Amparo, en caracrter 3 Juicio 0l-ene-25 | 31-mar-25 0 0 1 0 0 0 0 inactividad del proceso,|
sesoria
L de tercero por parte del
Juridica s
perjudicado. promovente
//
. Atencion a las
Normatividad,
Ta——— Demandas de los
ontr iy . - . - -
1 ) y 4 Juicios contenciosos 5 Juicio 01-ene-25 31-mar-25 0 1 0 0 0 1 1
Asesoria . .
. Administrativos en
Juridica .
contra del Organismo




Atender y Promover
Denuncias Penales en
contra de quien

No se alcanzo la meta
programada,debido a
que durante este

Juridica

Organismo.

Normatividad, resulte responsable
Control y or los delitos del . _ _ trimestre no se han
7 p 8 Juicio 01-ene-25 31-mar-25 0 1 1 0 0 ..
Asesoria fuero comun que reportado incidentes
Juridica atente contra el que ameriten la
Patrimonio del promocion de
Organismio ante la denuncias nuevas.
Fiscalia responsable.
Contestacion de
. informes requeridos
Normatividad, 4 K
Control por las autoridades
ontro : o ;s n - -
) y en materia laboral, 25 Juicio 01-ene-25 31-mar-25 2 2 2 3 3
Asesoria .. .
o civil, Mercantil,
Juridica . .
Administrativo,
Fiscal y Amparos.
promover y atender
las demandas que
interponga este
5 s organismo en la rama
Normatividad, & . .
Control Civil, Mercantil,
ontro . . .. - .
. y Agrario, Contencioso 3 Juicio 0l-ene-25 | 31-mar-25 0 0 0 0 0
Asesoria .. .
i Administrativo o _
Juridica . ) (\
cualquier otra cuando [
se atente contra los \"'\
intereses de la = -
=
Comision.
Normatividad, Atender y promover
Control denuncias penales en 3 _ _
. y P 3 Asesoria 0l-ene-25 | 31-mar-25 0 0 0 0 0
Asesoria contra del




Normatividad, e .
Asesoria juridica y
Control y i _ . - 5 _ _
- 9 consulta de las areas 35 Asesoria 01-ene-25 31-mar-25 5 10 24
Asesoria .
A del organismo.
Juridica
Promover y atender
las demandas que se
. interponga contra
Normatividad, P g
este organismo en la
Control y C . . . - =
i 10 rama Civil Mercantil, 3 Asesoria 0l-ene-25 31-mar-25 0 0 0
Asesoria . .
.. Agrario o cualquier
Juridica
otra cuando se atente
contra los intereses de
la comision.
Normatividad, Asesoria juridica a
Control usuarios en asuntos - -
¥ 11 ! 48 Contrato | Ol-ene25 | 31-mar-25 | 10 15 28 )
Asesoria relacionados con esta e |
- . &0 L—
Juridica comision. //

S



I/

A

DE

s &Sﬁme_gﬁrgsm&
! N o=
| AREA JURIDICA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Actualizacion del
servicio legal y
Normatividad, mejora para mayor
Control y eficiencia de los _ _
L 12 12 Consulta 01-ene-25 31-mar-25 1 1 1 2 2 2 6
Asesoria Contratos y
Juridica Convenios del Area
generadoras de los
mismos.
Coordinacioén de la
Normatividad, CMAS con
Control Organismos Federales _
Yy 13 & ¢ 6 Consulta Ol-ene-25 | 31-mar-25 1 1 1 1 1 1 3
Asesoria y Estatales
Juridica relacionados con
asuntos juridicos.
Elaboracion de Se rebaso lo
minutas, actas programado debido a
Normatividad, circunstanciadas, que se celebraron
Control contratos, convenios, sesiones extraordinarias
Yy 14 |€ © " 16 Consulta | Ol-ene25 | 31-mar-25 2 2 2 6 4 6 16 T
Asesoria acuerdos y dends ante el organo de
Juridica instrumentos legales Gobierno por las
para la mejora del necesidades del
organismo. Organizmo
Elaboracion de visitas
. de inspeccién a
Normatividad, p .
Control usuarios
i y 15 porprobables 6 Consulta 01-ene-25 31-mar-25 1 1 1 2 2 3 7
Asesoria : ;
. violaciones a la
Juridica .. .
normatividad vigente
de la CMAS.
e e e
2% — ;
jeltsc B
?(LABORG) \ AL 1 - “Autorizé T~
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025

W

OBIERNO MUNICIPAL CALENDARIO DE AVANCE

2022-2025

~~—— COATEPEC

Unidad responsable: Coordinacion de Archivo.

|_Objetivo: Promover acciones de gestion documental y administracién de archivos en la Comision Municipal de Agua y Saneamiento de Coatepec, Veracruz. ]
01-IP Informe PADA 01 gggﬂ"a’ safons e cumpiliients del PADA| o1 | Brogcana, | Ofene2025 | Samasd8 | i 16 | 514 | o 0 1 Att. 26 LGA
i Autorizado 06/01/2025
02-PD PADA 02 | Elaborary publicar PADA 2025. 01 Programa | 01-ene-2025 | 31-mar-25 |1 |0 |0 |10 | 0 1 Art. 28 frace. Il LGA
1% sesi6bn  ordinaria
03-SG Sesiones GIA 03 | Realizar sesiones ordinarias con el GIA. 03 Sesion 01-ene-2025 | 31-mar-25 [ 1 [0 | 0|1 |00 1 realizada el 30/01/2024
Art. 51 LGA
04-DR Directorio RAT 04 | Actualizar directorio de los RAT. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 [1 |0 (0| 1|00 1
05-Vi Visita 05 | Realizar visitas a las areas administrativas. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 | 0 [ 1 |1 [0 |1 |1 2
— Capacitar a los RAT sobre las obligaciones de 2 ;
06-CA Capacitacion 06 archivo en materia de Transparendia. 02 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 |0 [ 1 |0 |0 | O | 1 1 Se realizé el 07/03/2025
07-AS Asesoria 07 | Brindar asesorias en materia de archivo. 08 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 ({0 [ 1 [ 10| 1|1 2 Asesorias individuales
08-GD Guia Documental 08 | Publicar la Gufa de archivo documental. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 [0 | 0 [ 0| 0| 0] O 0
09-TP | Transferencia Primaria | 09 gi‘;ﬁ‘;‘; 2 SN pUIBTiR, CONNS | oy | el | Blmnmzazn | seieas | 5 0 | @b | 4 1 2 At 31 fracc Il LGA
10-Mi Material Informativo 10 | Elaborar material informativo para los RAT 03 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 [0 [ 1 {0 |0 | 1|0 1
Procedimiento i e e - o i

11-PE Estabilizacién 11 | Realizar procedimiento de estabilizacion. 06 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 [0 | 1 [ 10| 1|1 2 Peri6dicamente
12-BD Baja Documental 12 | Promover y realizar las bajas documentales. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 ([0 | 0 (0| 0| 0| 0 0

Calendario . ; o
13-CC Caducidades 13 | Elaborar calendario de caducidades 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 {0 | 0 | 0| 0| 0| 0O 0

Inventarios Actualizar inventarios documentales del -
14-ID Documentales 14 archivo de concentracion. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 |0 [0 | 0| 0|0 |0 0
18-UT | Ubicacién Topogréfica | 15 | Actualizar mapa de ubicacion topogréfica. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 |0 | 0| 0| 0|0 |0 0

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de s
16-PC | PréstamoY Consulta | 16 préstamo y consulta de expedientes. 12 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 | 1 | 1 |1 | 1|11 3 Art. 31 fracc Il LGA
17-RE Refrendo RNA 17 | Actualizar refrendo ante el RNA. 01 Actividad 01-ene-2025 | 31-mar-25 |0 | 0| 0| 0|0 | 0 0
18-1P Informe PADA 1g | Ciaborar Informe de cumpiimiento del PADA | o | awidaq | 01-ene-2025 | s1-mar25 | 0 | o | o 0o|o]o 0
ELABORO
LIC. NANCY G LURE INEZ HERNANDEZ /

COO| ADQRA'DE WRCHIVO

< DIRECTORA ENERAL//



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
RECURSOS HUMANOS

CALENDARIO DE AVANCE PRIMER TRIMESTRE 2025

Unidad Responsable: Recursos Humanos

AGUA

3 -
————

COATEPEC

Objetivo:

Garantizar el cumplimiento de las disposiciones en materia labor:
administracion e implementacion de politicas que garanticen u

al para la éptima administracion de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion,
n ambiente de colaboracion que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comision.

Programas

Clave

Nombre

Actividades

Meta

Unidad de

Anual

Medida

Fecha

Programado

Ejecutado

Trimestral

Trimestral

Inicio Término

E

F

M

E

F

M

Acumula
do

Observaciones

Recursos Humanos

Elaboracion de némina (personal
de confianza y base).

25

Documento

01-ene-25 | 31-mar-25

2

2

2

2

2

2

Recursos Humanos

Elaboracion de némina (personal
contratado por tiempo
determinado)

25

Documento

01-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Envio de némina a la
Subdireccién Administrativa para
disposicion de recurso financiero.

25

Documento

Ol-ene-25 [ 31-mar-25

Recursos Humanos

Envio de ndémina al drea de
Contabilidad para ]
incorporacion a Estados
Financieros.

25

Reporte

Ol-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Envio de némina al drea de
Obligaciones Fiscales para el
cumpliento de las obligaciones
con el Instituo Mexicano del
Seguro Social.

25

Reporte

Ol-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Timbrado de nomina ante el
Servicio de Administracion
Tributaria.

25

Documento

01-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Alta y baja de empleados en el
sistema informdatico de némina.

24

Documento

Ol-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Revision y captura de incidencias
en el sistema informdtico de
némina.

Documento

01-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Andlisis y aplicacién de las
condiciones generales de frabajo
resultado de la revision
contractual anual.

Documento

01-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

Integracion de expedientes del
personal de nuevo ingreso.

24

Expediente

01-ene-25 | 31-mar-25

Recursos Humanos

laboracion del Programa Anual

dg, Capacitacion.

Programa

Ol-ene-25 | 31-mar-25




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
RECURSOS HUMANOS
CALENDARIO DE AVANCE PRIMER TRIMESTRE 2025

, AGUA

=== COATEPEC

Unidad Responsable: Recursos Humanos
Objetivo:

Garantizar el cumplimiento de Ias disposiciones en materia laboral para la éptima administracién de los recursos humanos del Organismo, coadyuvando en la coordinacion,
administracion e implementacién de politicas que garanticen un ambiente de colaboracion que resulte estimulante y equitativo entre los colaboradores y la Comision.

Programado Ejecutado

Programas i Fecha

No. Actividades Meta Umdqf:l de echa Trimestral Trimestral _|Acumula Observaciones
== — Anual Medida do -

Clave Nombre — ——

Inicio Término E F I M E F | M

Coordinar 'y supervisar  las
1 Recursos Humanos| 12 |actividades del Programa Anual| 8 Documento | 01-ene-25|31-mar-25| 0 0 0 0 0 0 0
de Capacitacion.

Coordinar las actividades de
1 Recursos Humanos| 13 |[servicio  social y  practicas| 12 Documento | 01-ene-25 | 31-mar-25| 1 1 1 1 1 1 3
profesionales.

Elaboracién  del  Presupuesto
1 Recursos Humanos| 14 [Anual de Egresos-servicios 1 Documento | 01-ene-25 [31-mar-25| 0 0 0 0 0 0 0
personales.

=

ELLABO

—

\

wursfizs
\

e§CoIorodo

L.C. Olivia Moral

oy Albino R G 3
LC.M&@.@S ba Roque W vzman

Recursos Humanos Subdirector Administrativo



COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES
CALEDARIO DE AVANCE

Y SANEAMIENTO

=== COATEPEC

COATEPEC
Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales
Objetivo:
Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de Ia
Comision Municipal de Aguay Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con Ia finalidad de coadyuvar en
el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.
Programado] Ejecufado
Programas i Fecha . :
—odramas No. Actividades £Aetal U:’:dg%de —— Trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
Clave Nombre nua eclda Inicio Término | E | F (M | E E|M
Organizar  las  Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias
s del Subcomité de
Adquisiciones y P T —
Servicios 1 g . . 12 Sesion 01-ene-25 |31-mar-25| 1 1 ] 1 ] 1 3
Arrendamientos, Servicios y
Generales . Ll -
Encjenacion  de  Bienes
Muebles, Contratacion y
Obra PuUblica 2025.
Readlizar los procedimientos
de Licitacion en base en Ia
Adquisiciones y normatividad vigente
Servicios 2 |aplicable para el gjercicio| 5 Reporte 01-ene-25 |31-mar-25| 1 ] ] 211 0 3
Generales 2025, con el objetivo de
cubrir oportunamente las
necesidades.
sccionasy | flever 0T cabo i et
Servicios B [ ol barg 14 Trémite | 01-ene-25 [31-mar-25| 0 |0 | 0 |0 | 0| 3 3 ,
Geratalas vehicular en los periodos VERIFICACION
que corresponda. VEHICULAR
Adquisiciones y Readlizar el pago de
Servicios 4 [Tenencia y  Derechos| 14 Trdmite Ol-ene-25 |31-mar-25| 0 | 14| 0 | 0 | 14 0 14
Generales Vehiculares del Padrén.,




COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
CALENDARIO ANUAL DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES (PAI) 2025
SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES

\ AGUA

Sl \sanEaMIENTO
= COATEPEC

CALEDARIO DE AVANCE

COATEPEC
Unidad Responsable: Servicios Generales y Recursos Materiales
Objetivo:
Proporcionar y dar mantenimiento preventivo y correctivo a los materiales suministros, refacciones y servicios para los bienes muebles e inmuebles propiedad de Iq
Comisién Municipal de Agua y Saneamiento, solicitados a través de las diversas dreas que conforman este Organismo Operador, con Ia finalidad de coadyuvar en
el cumplimiento de los objetivos en tiempos y forma.
Programado] Ejecufado
Programas i Fecha : .
No Actividades zl\etal U;’:d:%de Timestral | Trimestral | Acumulado Observaciones
Clave Nombre nua edida Inicio Término [ E | F |M | E FM
s Redlizar las altas, bajas y
Adaquisiciones y cambios de los resguardos
1 Servicios 5 - 9 2 Documento | 01-ene-25 [31-mar-25| 0 0OjJo0ofl0]0|oO 0
de los bienes muebles y
Generales .
pargue vehicular.
Adquisiciones y Realizar la depreciacion
1 Servicios 6 |acumulada del ejercicio 1 Documento | 01-ene-25 [31-mar-25| o 0OjJjoflo0o]o|oO 0
Generales 2025.
Adquisiciones y Redlizar  Inventario  de SE PROGRAMARON
1 Servicios 7 |bienes muebles el 2 Documento | Ol-ene-25 |03-mar-25| 0 | 0 | o 0Of0]o0 0 PARA SIGUIENTE
Generales inmuebles. TRIMESTRE
o Elaboracién de bitdcoras
Adquisicionesy || | 4 suministro de
1 Servicios 8 . ; 12 Supervisién | 01-ene-25 |01-mar-25| | ] ] 1 1 1 3
combustible vy lubricantes
Generales d
al pargue vehicular,
ELABORO: o
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025
DIFUSION Y CULTURA DEL AGUA

A

)

CALEDARIO DE AVANCE w TEPEC
COATEPEC a5~ COATEP
Unidad Responsable: Difusion y Cultura del Agua
Obijetivo:
Difundir el Programa Permanente de Cultura del Agua en el Municipio de Coatepec
Proaramas ) Fecha Programado | Ejecutado
No Actividades Meta Unidad de trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
- Anual Medida .
Clave Nombre Inicio Término | E|F|M|E|F|M
1 PAI 2025 1 |Programa - Permanente  de| ., Platicas | O1-ene-25|31-mar25 | 1 | 1 |1 [ 1| 1] 2 4
Cultura del Agua
1 PAI 2025 2 |Vigias del Agua 12 Programa | 01-ene-25| 31-mar-25 | 1 1 1 1 112 4
1 PAI 2025 g |VellEs @ la PTAR "Maria) Visitas | 01-ene-25| 31-mar-25 | 0 |0 | 0 | 0| 0| 0 0
Enriqueta
1 PAI 2025 g [Frograma  Permanents del i |poae e 01-ene-25| 31-mar-25 | 0 | 0 | 0| 0| 0] 0 0
Reforestacion
1 PAI 2025 g |Selehueeion del Bis Mondiall Evento  |01-ene-25|31-mar-25 | 0 | 0 | 1 | 0 | 0 | 1 1
del Agua
Centro de Acopio de
Residuos de Aparatos
1 PAI 2025 6 Eléctricos y  Electronicos 1 Programa | 01-ene-25| 31-mar-25| 0 | 0 | o | 1 1 1 3
(RAEES)
ELABORD: || REVISO: //»AU“F@R‘FZ‘@‘"-«\\\
\ - - M ~
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

CTOFASION MUNICIPAL DE

Y SANEAMIENTO

COATEPEC

W
ey

Unidad Responsable:

"MANANTIAL" MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA

CALENDARIO DE AVANCE

MUSEO INTERACTIVO DEL AGUA

>
N

v'g
- ® W o.

MANANTIAL

® MUSEQO INTERACTIVO DEL AGUA @

Objetivo:
Posicionar el Museo Interactivo del Agua como un espacio de conocimiento en materia hidrica en el Municipio de Coatepec y la region.
— Fecha Programado | Ejecutado
No. Actividades gl::—aal Unidad de Medida trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
Clave | Nombre Inicio Término ([E|F|M|E|E | M
Programa permanente de
recorridos en las instalaciones Instituciones
1 PAl 2025 | 1 de "MANANTIAL" Museo 10 Educativas 01-ene-25|31-mar-25| 0 [ O [ 2 | O | 2 | 1 3
Interactivo del Agua.
1 |PAI2025| 2 | Promoloresenelcuidadoy | o | Instituciones | - 1. o oclolol| 2 IRl 3
uso racional del agua. Educativas
1 |PAIZORS| B |Heluelieacion de Softwareids | Senvido de 1 cne-25| 31emar-25 | 0 [ 0 |0 |0 |0 |0 0
los equipos. mantenimiento
Visitas guiadas al publico en
general en las instalaciones T o
1 PAI 2025 | 4 de "MANANTIAL" Museo 250 Personas 01-ene-25| 31-mar-25 | 0 | 0 | 25| O | 58 | 28 86
Interactivo del Agua.
Acondicionamieto de espacios
1 |PAI2025| 5 de convivencia para el 1 Mejoras  |01-ene-25|31-mar-25 | 0 [0 |0 |0 |0 |0 0
aprovechamiento de las areas
verdes.
Evaluacion de las
1 |Palgues| g |™Mstalaclonss ypotecdlasds | Diagnéstico | 01-ene-25| 31-mar-25 | 0 | 0 | 1 [0 | o | 0 0
emergencia por parte de
Proteccion Civil. e
/| B / « S ‘
N s AUTORIZG
A L%;,,/mﬁg“ . // == =3 5 e e T T
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COMISION MUNICIPAL DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES 2025

Unidad Responsable: Sistemas Informaticos

SISTEMAS INFORMATICOS

PRIMER AVANCE TRIMESTRAL

&y AGUA

= COATEPEC

-

ING.

BAF%ZADO EE/%EFS
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0US ORTIZ GUZMAN
TEMAS INFORMATICOS

INISTRATIVO
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Objetivo:
Afirmar el funcionamiento del Hardware, Software y los Servicios varios. Actulaizacion del Portal Institucional, Centralizacion de Correos con Respaldos de Informacion.
Modificaciones en la Red.
Programado | Ejecutado
Programas Meta | Unidad de Fecha - : .
No Actividades - trimestral | Trimestral | Acymulado Observaciones
- Anual Medida . . : 7
Clave Nombre Inicio Término [ E | F|M|E]|F|M
Realizar mantenimiento a los
Mantenimiento equipos de cémputo en sistema
1 Preventivo, Correctivo.| | operativo y tecnolégicos en las ol EQUIPC O1-ene-25| 31-mar-25 | 3 | 4 | 4 | 4 | 0 | 4 8
instlaciones
1 Mantenimiento 2 Revision a Equipos Tecnologicos 6 EQUIPO 01- 25| 31 o5 ! 0 ! 1 0 1 2
Preventivo, Correctivo. de MIA enes -mar-
Mantenimiento Mantenimiento y actudlizaciones
1 Preventivo, Correctivo. 3 a equipos servidores 4 RED DEDATOS | 01-ene-25| 31-mar-25 | 0 1 010 I 0 1
Mantenimiento Actudlizacion de Portal
1 preventivoy de 4 |Institucional de Dominio| 12 PAGINAWEB | 01-ene-25| 31-mar-25 | | 1 1 ] 1 1 3
Software Cmas.gob.mx
Mantenimiento Actualizaciones a Sistemas
1 Preventivo, Correctivo. 5 Principales y Operativos = SIS 01-ene-25| 31-mar-25 | | 0 1 I 0 I 2
NMemigrimisnie Configuracion de la Topologia de
1 |Preventivo, Correctivo| 6 | def phieg 6 | REDDEDATOS |01-ene-25(31-mar25 | 0 | 1 | o | o | o0 | 1 1
y Predictivo.
. T
ELABORO: REVISO: AUTORIZO R
COMISION MUNICIPAL DE
| ——

/



